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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
PERIODO : 1° QUADRIMESTRE DE 2023

INTRODUCAO

Nos termos que, a mando dos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, bem assim do artigo 54, paragrafo unico e
artigo 59, ambos da Lei de Responsabilidade Fiscal e, também, do artigo 38, paragrafo unico, da Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, assim a Camara Municipal de Santa Branca através do seu Controle
Interno, atua da seguinte forma:

Em linhas gerais, a responsabilidade & verificar:

1. Avaliar o cumprimento das metas fiscais e financeiras dos planos orgamentarios, bem como a eficiéncia de
seus resultados.

2. Comprovar a legalidade da gestdo orgamentaria, financeira e patronal.

3. Comprovar a legalidade dos repasses as entidades do terceiro setor, avaliando a eficacia e a eficiéncia dos

resultados alcangados.

4. Exercer o controle das operacdes de credito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres do Municipio.

5. Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua missao institucional.

6. Em conjunto com autoridades da Administragdo Financeira do Legislativo, assinar o Relatério de Gestéo Fiscal.

7. Atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa, recebedores, tesoureiros, pagadores ou
assemelhados.

De registrar, ainda, que a adequada instituicdo do correspondente 6rgdo de controle interno é medida que sera
verificada por ocasido da fiscalizagao levada a efeito pelo Tribunal de Contas, com repercussao no exame das contas
anuais.

O sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Santa Branca foi implantado dentro das normas
constitucionais, levando-se em consideragao o principio da independéncia dos poderes.

Identificag@o dos Responséaveis pelo Poder Legislativo do Biénio 2023 a 2024 (182 LEGISLATURA- 2021 a 2024)

Presidente: JORGE LUIZ SOUSA MIRANDA

1° Vice-Presidente: JOAO BATISTA DE ALMEIDA JUNIOR

2° Vice-Presidente: JUAN JIMENEZ JURADO JUNIOR

1° Secretario: KALISA TEIXEIRA E SILVA MONTEIRO LOBATO
2° Secretario: ADINELSON TARCILIO

Qualificagao do responsavel pelo Controle Interno, de acordo com a nomeagao - Lei Municipal n°1.383, de 26 de margo de
2010.

Responsavel pelos servicos de Controle Interno - Helcia Cristina Rodrigues Ferreira - Técnica Legislativa - Referéncia "FE-
A3".

SANTA BRANCA, 30 de Abril de 2023
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO

GRUPO : CONTABILIDADE

SUBGRUPO : PLANEJAMENTO

PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

A LOA contem os programas e agdes previstos na LDO para o ano e no PPA previstos para quatro anos com
referéncia a Unidade CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA?

Analise do Controlador:

SIM

- Com referéncia a Unidade Camara Municipal de Santa Branca , analisando a Lein®1.763, de 16 de
dezembro de 2022- LOA- que estima a receita e fixa a despesa do Municipio de Santa Branca para o
exercicio financeiro de 2023 e da outras providéncias, foi verificado por esse Controle Interno, que os
programas e agdes que contém na referida Lei, foram previstos na Lei Complementar n°® 123, de 22 de
junho de 2022 - DO - que disp6e sobre as diretrizes para elaboragdo e execugdo da Lei Orgamentaria
Anual de 2023 e da outras providéncias e na Lei Complementar n°114, de 22 de dezembro de 2021 -
PPA - Plano Plurianual do Municipio de Santa Branca para os exercicios de 2022 a 2025 e da outras
providéncias .

* Conforme disposi¢do Constitucional, se ndo houver previsées expressas na LDO e no PPA dos Programas e
AcGes da Unidade Céamara, serdo vedadas varias atividades financeiras decorrentes de atos
administrativos do Poder Legislativo, citados no artigo 169 da Constituigdo Federal.

Pergunta:

O orgamento do Poder Legislativo Executivo no exercicio sofreu alteragdes? (em caso afirmativo, juntar
comprovantes).

Analise do Controlador:

NAO
- Orgamento do Poder Legilsativo ndo sofreu nehuma alteragdo conforme analise até a presente data.

Pergunta:
A entidade vem realizando muitos aditamentos contratuais

Analise do Controlador:

NAO

- No 1° quadrimestre os aditamentos contratuais ocorreram conforme a legislagao permite, os contratos,
encontram-se de acordo com a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Lei de Licitagbes e Contratos.
Como o nome ja aponta, alein°8.666 é responséavel pela normatizagdo para que a
Administragdo Publica realize contratos administrativos e licitagées.

Numero do Contrato; 86 Ano: 2022
Aditamento: 01 Contrato
Data de Assinatura: 31/01/2023

Data de Vencimento: 31/01/2024
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OBJETO: Prestagdo de servigos, de forma continua, de controlador de acesso no Edificio "Ajudante
Braga”, sede desta Camara Municipal.

*Observagao: Prorrogagéo de contrato por mais 12 meses. (Conforme Cléusula 2 do referido contrato houve
aplicagédo do reajuste de 5,79% baseado no INPC-Indice Nacional de Pregos ao consumidor conforme analise:

R$39.600,00 - valor global (12 meses) - 2021/2022

R$41.892,84 - valor global (12 meses) - inicio 31/01/2023 a 31/01/2024

Nuamero do Contrato: 93 Ano: 2022 (Tomada de Prego) n°01/2022

Aditamento: 01 Contrato

Data de Assinatura: 14/12/2022

OBJETO: Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n°93/2022, firmado com a empresa ACAO CONSTRUGCAO &
SERVICOS DE REFORMA EIRELI para execugdo dos servigos, com fornecimento de materiais, méao de obra e
equipamentos para execugdo de servigos de restauro em todo revestimento externo das fachadas do Edificio

Ajudante Braga, sede da Camara Municipal de Santa Branca - SP.

*Observagdo: Conforme Cléusula 1° do referido Contrato: - do Objeto: suspender o prazo contratual até o dia
02/04/2023, motivada por fatores climéaticos que impedem a execugdo dos servigos.

Numero do Contrato: 81 Ano: 2021

Termo Aditivo de Contrato n°03

Data de Assinatura: 20/04/2023

Data de Vencimento: 20/04/2024

OBJETO: Prestagdo de servigos de limpeza de copa, conservagéo e asseio das dependéncias do prédio da
Camara Municipal de Santa Branca, com fornecimento de 2 auxiliares de servigos gerais para realizagdo dos

servigos contratados.

*Observagédo: Prorrogagédo de contrato por mais 12 meses.(Conforme Clausula 2 do referido contrato houve
aplicagéo do reajuste de 4,36% baseado no INPC-Indice Nacional de Pregos ao consumidor conforme anélise:

R$68.758,20 - valor global (12 meses) - inicio 20/04/2022 & 20/04/2023

R$71.756,04 - valor global (12 meses) - inicio 20/04/2023 & 20/04/2024
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Pergunta:

A programacao financeira e o cronograma de desembolso mensal s&o realizados através de autorizacdo de
pagamento e relatorio de Contas a Pagar?

Analise do Controlador:

SIM

- Apos analise, no 1° quadrimestre, foi verificado que a programagéo financeira e o cronograma de desembolso
mensal da Edilidade foram realizadas através de autorizagdo de pagamento e relatério de contas a pagar,
cumprindo o principio de planejamento e do equilibrio das contas publicas, demonstrando que houve uma
previsdo mensal de saida de recursos.

Pergunta:

Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagdes sobre algum item acima? (em caso
afirmativo, mencionar quais foram).

Andlise do Controlador:
NAO
- Apés verificar junto ao setor da Contabilidade e consultar pareceres anteriores do Tribunal de Contas, foi
constatado que com relagdo aos itens acima, ndo foram efetuadas recomendagdes especificas.

Pergunta:
Houve realizag&o das audiéncias publicas para discutir os trés instrumentos do ciclo orgamentario (PPA, LDO, LOA)?

Analise do Controlador:

SiM

-As audiéncias publicas estdo sendo realizadas conforme a legislagdo vigente, os editais séo divulgados
por meio eletrénico publicados no site oficial da CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
BRANCA:(www.camarasantabranca.sp.gov.br) e no DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE SANTA BRANCA -
EXCLUSIVAMENTE ELETRONICO : (www.santabranca.sp.gov.br).

As Audiéncias dos trés instrumentos do ciclo orgamentario (PPA-LDO-LOA), foi constatado que vem
sendo, registradas em atas e os documentos comprobatorios encontram-se arquivados em pastas especifica
no setor administrativo da Edilidade para compravagées.

PPA-Plano Plurianual é o documento que traz as diretrizes, objetivos e metas de médio prazo da administragao
publica. Prevé, entre outras coisas, as grandes obras pliblicas a serem realizadas nos préximos anos. Ele tem
vigéncia de quatro anos, portanto deve ser elaborado criteriosamente, imaginando-se aonde se quer chegar
nos proximos quatro anos. Expressa a viséo estratégica da gestao publica.

LDO- Lei de Diretrizes Orgamentéria - é elaborada anualmente e tem como objetivo apontar as prioridades do
governo para o proximo ano. Ela orienta a elaboragéo da Lei Orgamentaria Anual (LOA), baseando-se no que
foi estabelecido também pelo Plano Plurianual(PPA).

O Projeto de Lei complementar da LDO - que Dispée sobre as diretrizes para elaboragdo e execugdo da
lei orgamentaria anual de 2023 e déa outras providéncias, foi protocolado nesta Edilidade em 28/04/2023 e
encontra-se em tramite na Casa de leis e a audiécia publica deveréa ser realizada no 2° quadrimestre de 2023.

LOA -Lei Orgamentaria Anual - E o orgamento anual propriamente dito. Prevé os orgamentos fiscal, da
seguridade social e de investimentos das estatais. Todos os gastos do governo para o proximo ano sdo previstos
em detalhe na LOA.
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Pergunta:
Houve redugéo ou aumento da previsdo orgamentaria para o exercicio seguinte?

Analise do Controlador:

- Conforme anélise a proposta orgamentaria da Camara Municipal para o exercicio de 2024, encontra-se em
estudo pelo setor responséavel, devendo ser concluido conforme a legislagdo vigente e enviado para o Executivo
até 31 de agosto do corrente ano.

" A Lei de Responsabilidade Fiscal exigi dos gestores publicos municipais um melhor planejamento do gasto
publico e, ndo permiti utilizar um percentual "demasiadamente” menor ou maior em seu orgamento, observando
que néo se trata de um padrdo, podendo haver particularidades que permita utilizar um percentual menor ou
maior.

Pergunta:

A execugao dos contratos de obras e seus aditivos foram ou estdo sendo acompanhados e fiscalizados por
profissional habilitado.

Analise do Controlador:

SIM

- A execugdo dos contratos e aditivos de obras dos servigos realizados no Predio da Camara Municipal,
conforme analise, estdo sendo acompanhados por profissionais habilitados, quando necessério, também ja
houve contratagéo de terceiros e indicagdo de um representante especialmente designado pela
Administragao pertinente para fiscalizar. Esse controle interno também vem fiscalizando a execugdo dos
contratos e aditivos da Edilidade.

Pergunta:
As aplicagdes financeiras tém sido realizadas de forma a obter as melhores taxas de rendimento?

Analise do Controlador:

SIM

- Com relagdo as aplicagées financeiras da Casa Legislativa, foi verificado que a Edilidade vem fazendo
aplicagbes em banco oficial, procurando sempre obter as melhores taxas de rendimentos atraves de orientagées
de profissionais do setor da instituigdo bancéria, pois a Edilidade tem que estar atenta pois ndo é permitido
aplicagbes de risco.

Pergunta:
Ocorreu concurso publico neste exercicio ?

Analise do Controlador:

NAO
- No 1° quadrimestre ndo houve concurso publico na Camara Municipal.

"PORTARIA N° 08, DE 30 DE MARGO DE 2022 - Dispée sobre a prorrogagéo do prazo de validade de concurso
publico.
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(Prorrogar até 25 de margo de 2023, o prazo de validade do Concurso Publico para provimento dos empregos
publicos efetivos de Procurador Juridico Legislativo e Contador Legislativo, previsto no item 2.1 do Edital n°
001/2017, cujo resultado foi homologado em 20 de julho de 2017 (processo n° 79/2017).

Pergunta:

Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagdes sobre algum item acima? (em caso
afirmativo, mencionar quais foram).

Analise do Controlador:

NAO
- Nenhuma recomendagdes foram apontadas pelo Tribunal de Contas em balangos anteriores conforme
verificagdo deste controle Intermo.

Pergunta:

O orgamento do Poder Legislativo / Executivo para o exercicio foi estabelecido baseado em projecbes abaixo do
limite permitido?

Andlise do Controlador:

SIM
- O Orgamento da Céamara Municipal para o exercicio de 2023 foi estabelecido baseados em projegdes abaixo do
limite permito pela legislagdo vigente.

Pergunta:
O resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados tempestivamente.

Analise do Controlador:

SIM

- Estéo sendo publicados tempestivamente no veiculo de informagéo oficial da Camara Municipal enderego
eletrénico: www.camarasantabranca.sp.gov.br e também no Diario Oficial do Municipio enderego eletrénico:
www.santabranca.sp.gov.br

Pergunta:

Quando obrigatério, o contrato foi formalizado e elaborado de acordo com as normas legais e recebeu parecer da
Assessoria Juridica.

Analise do Controlador:

SIM
- Conforme anélise os contratos vem sendo elaborados de acordo com as normas legais recebendo pareceres
juridicos.

Pergunta:
Houve exagerado nivel de alteragao por créditos adicionais, visualizando insuficiéncia no Planejamento
Orgamentario?

Analise do Controlador:
NAO
- Nesse 1° quadrimestre ndo houve nehuma alteragdo por créditos adicionais no Orcamento da Camara.
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO

GRUPO : CONTABILIDADE

SUBGRUPO : RECEITA

PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta: i

O repasse financeiro para a Camara Municipal obedece a Emenda Constitucional n® 025/2000, art. 29-A e encontra-
se de acordo?

Analise do Controlador:

SIM
- O Poder Legislativo vem obedecendo a Emenda Constituicional n°025/2000, art.29-A utilizando o seu
orgamento anual transferido pelo Execulivo e encontra-se de acordo com a legislagdo atual que diz:

"Art. 29-A - O total da despesa do Poder Legislativo Municipal, incluidos os subsidios dos Vereadores e
excluidos os gastos com inativos, ndo poderéa ultrapassar os seguintes percentuais, relativos ao somatdrio da
receita tributéria e das transferéncias previstas no § 5° do art. 153 e nos arts. 158 e 159, efetivamente realizado
no exercicio anterior:

§ 1°- A Camara Municipal ndo gastara mais de setenta por cento de sua receita com folha de pagamento,
incluido o gasto com o subsidio de seus Vereadores.

Lei n°1.743, de 30 de dezembro de 2021- LOA - Agéo Legislativa - R$1.920.000,00 - Exercicio 2022

Lein®1.763, de 16 de dezembro de 2022- LOA - Agdo Legislativa - R$1.965.000,00 - Exercicio 2023

Pergunta:
A despesa empenhada esta classificada de forma adequada?

Analise do Controlador:

SIM
- As despesas da Cadmara Municipal , conforme anélise, encontram-se classificada de forma adequada
baseada na Lei n°4.320/64, seguindo assim as normas gerais conforme a Lei de Responsabilidade Fiscal.

O empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigagéo de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condigéo.

As despesas empenhadas devem serem classificadas como fixa e variavel
Despesa Fixa: gastos que tendem a ser constantes, como a conta de agua, por exemplo.

Despesa Variavel: gastos que variam mensalmente como a despesa financeira.
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Pergunta:
A liquidagéo da despesa se baseia em documentos fiscais previstos?

Andlise do Controlador:

SiM
- A Camara Municipal conforme anélise, em relagdo a liquidagdo das despesas do orgdo, vem baseando em
documentos fiscais previstos na legislagéo vigente como:

Nota fiscal eletrénica (NF-g) ...

Nota fiscal de servigo eletrénica (NFS-e) ...

Nota fiscal do consumidor eletrénica (NFC-e) ...
Conhecimento de transporte eletrénico (CT-e) ...
Manifesto de documentos fiscais eletrénicos (MDF-e) ...

Cadigo Identificador da Operagdo de Transporte (CIOT)

Pergunta:
A nota de empenho registra todas as informagées basicas exigidas pelas normas?

Analise do Controlador:

SIM

- Analisando as Notas de Empenho do orgdo foi verificado que os registros basicos vem sendo registrados
como exige a legislagao vigente; como:

O nome do credor;

A especificagdo;

A importancia da despesa;

A célula orgamentaria, deduzindo o saldo da dotagdo aprovada;

A descrigao..

Pergunta:

As contratagées foram realizadas mediante autorizagdes expedidas pela autoridade competente com destinacao
adequada das vias?

Anadlise do Controlador:

SiM

- Verificando os contratos efetivados, houve autorizagdo expedida pela autoridade competente e as vias dos
contratos com destinagdo adequada conforme exige a legislagéo.

Pergunta:

Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagdes sobre algum item acima? (em caso
afirmativo, mencionar quais foram).
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Analise do Controlador:
NAO
- Em balango anteriores ndo houve nehuma recomadacgéo efetuada pelo Tribunal de Contas sobre 0s assuntos
fiscalizados acima.

Pergunta:
As prestagdes de contas dos adiantamentos foram analisadas e aprovadas pela Contabilidade?

Analise do Controlador:

SIM
- As prestagGes de contas foram analisadas e aprovadas pelo setor de Contabilidade da Casa e estdo sendo
fiscalizadas e analisadas também por esse Controle Interno.

Pergunta: EPEEELEE S - ' BT L
Ha pagamento de aposentadorias e/ou pensdes sem existéncia do regime proprio de previdéncia?

Analise do Controlador:
NAO
- A Casa nao tem regime proprio de previdéncia.

Pergunta:

Os repasses a Camara foram efetuados regularmente pelo Executivo no periodo correspondente, obedecendo ao
cronograma de repasse estabelecido na Lei Orgamentaria Anual?;

Analise do Controlador:

SIM

- O Executivo cumpriu nesse 1°quadrimestre regularmente o repasse mensal & Céamara Municipal
no valor de R$163.750,00, parcelas referente o valor anual orgamentéria para 2023 aprovado pela Lei
Municipal n°1.763, de 16 de dezembro de 2022 - Ag¢do Legislativa valor total de R$ 1.965.000,00 , repassando
sem atraso até o dia 20 do més, os meses de Janeiro-Fevereiro-Margo e Abril, sendo assim dando-se
cumprimento ao artigo 168 da Constituicdo Federal vigente.

(Art.168):

§ 2° - Constitui crime de responsabilidade do Prefeito Municipal: | - efetuar repasse que supere os limites
definidos neste artigo; Il - ndo enviar o repasse até o dia vinte de cada més; ou Il - envié-lo a menor em relagao
a proporgéo fixada na Lei Orgamentaria.

Pergunta:
Em balancos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagées sobre algum item acima? (em caso
afirmativo, mencionar quais foram).

Andlise do Controlador:
NAO
- N&o houve nenhum apontamento ou recomandagées especificas pelo Tribunal de Contas sobre os assuntos
analisados nos itens acima.

Pergunta:
As disponibilidades de caixa tém sido aplicadas de forma regular?

~
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Analise do Controlador:
SIM
- Em analise observou esse Controle Interno que a Camara Municipal vem aplicando os saldos duodecimais
disponiveis da sua conta de forma regular, sem prejudicar o pagamento das despesas previamente fixadas e o
cunprimento das obrigagdes financeiras assumidas pelo Poder Legislativo.
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Pergunta:

A despesa empenhada esta classificada de forma adequada?

Analise do Controlador:

SIM

- Encontram-se classificada de forma adequada as despesas empenhadas pela Casa conforme previstas no
orgamento vigente. Em analise a Casa vem cumprindo os trés estagios exigidos na Lei n°4.320/64:empenho,
liquidagdo e pagamento.

Pergunta:
As notas de empenho estédo assinadas pela autoridade competente e pelos responsaveis pela sua emissao?

Analise do Controlador:

SIM

- As Notas de Empenho da Casa, encontram-se em ordem, assinadas pelos responséveis pela sua emissao:
Ordenador das Despesa-Presidente da Camara, Contador Legislativo e Tesoureiro. Ressalto que a Casa
Legislativa vem obedecendo o artigo 58 da Lei n°4320/64 (que cita que, o empenho deve ser um ato emanado
por autoridade competente- dando a garantia de que existe o crédito necessario para a liquidacdo de um
compromisso assumido).

Pergunta:
As prestagdes de contas dos adiantamentos foram analisadas e aprovadas pela Contabilidade?

Analise do Controlador:

SIM

- As prestagoes de contas a titulo de adiantamento liberado apenas para servidores (de acordo com o artigo 68
da Lei Federal n°4.320/ 1964 e da Lei Municipal n°215/1983) e os reembolso de despesas de Vereadores
concedidos(Resolugdo n°04/2017), quando ocorrem, estdo sendo analisadas e aprovadas pelo setor de
Contabilidade da Edilidade. O Controle Interno também fiscaliza o processo de prestagédo de contas exigidos
pela legislagdo vigente.

Pergunta:
O arquivamento das notas de empenho se encontra em boa ordem?

Analise do Controlador;
SIM

- Constatou esse Controle Interno que os arquivos dos processos de empenhos em papel da Casa, encontram-
se, em boa ordem, possibilitando o acesso réapido, pois encontram-se distribuidos em pastas separadas, com
titulos, natureza da despesa, datadas em ordem crescente da classificagdo no plano contabil e numeradas.
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Pergunta:
Os documentos de suporte da despesa publica estao anexados a nota de empenho?

Analise do Controlador:

SIM

- Analisando os processos de pedidos empenhados nesse 1° quadrimestre, as despesas da Camara Municipal,
autorizado pelo Ordenador das despesas, encontram-se com os documentos de suportes necessarios e estio
anexados a cada processo de pedido de despesa, justificando conforme analise a realizagdo das despesas, a
finalidade de adquirir o bem ou servigo.

Pergunta:

A concesséo de adiantamento teve origem em requerimento deferido pela autoridade competente e mediante
empenho prévio?

Analise do Controlador:

SIM

- Analisando, foi constatado que quando ha concessdo de adiantamento para servidores e reembolso de
despesa de Vereadores, conforme legislagées vigentes ( artigo 68 da Lei Federal n°4.320/ 1964 , Lei Municipal
n°215/1983 e Resolugdo 04/2017) os servidores habilitados ou Vereadores, dentro dos limites autorizados,
requer ao Presidéncia da Camara , através de requerimento o adiantamento, valor do numerério necessario,
Justificativas e maiores informagoes, conforme exige a legislagéo vigente, que apés analisada pela autoridade
competente o ordenador de Despesa da Casa, Sr.Presidente, autoriza a realizagdo do empenho prévio.

Pergunta:

A liguidag&o da despesa ¢ registrada na contabilidade de forma tempestiva mediante langamentos contabeis nos
sistemas correspondentes?

Analise do Controlador:

SIM

- A Contabilidade do orgdo Céamara, vem registrando a liquidagéo da despesa de forma tempestiva e os
langamentos contabeis nos sistemas correspondentes, induzindo o ordenador das despesas ao juizo de valor
sobre a pertinéncia do pagamento do credor,

Pergunta:
A nota de empenho registra todas as informagdes basicas exigidas pelas normas?

Analise do Controlador:
SIM

- Analisando as Notas de empenho desse 1° Quadrimestre as notas de empenho registra as informagées basicas
exigidas pelas normas:

O nome do credor;

A especificagdo;

A importancia da despesa;

A célula orgamentaria, deduzindo o saldo da dotagao aprovada;

A descrigéo.
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Pergunta:

As contratagdes foram realizadas mediante autorizagdes expedidas pela autoridade competente com destinagao
adequada das vias?

Analise do Controlador:

SIM
- Conforme verificagdo desse Controle Interno as contratagées estdo sendo expedidas pela autoridade
competente da Camara com as vias contratuais destinadas corretamente conforme legislagéo.

Pergunta:
As notas de empenho estéo assinadas pela autoridade competente e pelos responsaveis pela sua emissio?

Analise do Controlador:

SIM
- Os empenhos referente a esse 1° quadrimestre encontram-se em ordem .

Pergunta:
As prestagdes de contas dos adiantamentos foram feitos no prazo legal?

Analise do Controlador:

SIM
- Em analise nesse 1° quadrimestre ndo houve adiantamento.

ﬁergunta:
Ha pagamento de aposentadorias e/ou pensées sem existéncia do regime proprio de previdéncia?

Analise do Controlador:

NAO
- A Camara Municipal ndo tem regime proprio de previdéncia.

Pergunta:

Houve gastos ndo amparados no principio da legitimidade, ou seja, sem o lastro do interesse publico (Sao as
chamadas despesas improprias (ex: promog&o pessoal de agentes politicos; anuidades de conselhos profissionais;
gastos exagerados e desmotivados em viagens oficiais))?

Analise do Controlador:

NAO

- Apds anadlise foi verificado que a Casa Legislativa nao efetuou até a presente data, nenhum gasto com
despesas imprépias. Ressalto que o Controle Interno esté efetuando com total atengdo conforme orientagdo do
TCESP (Manual Gestéo financeira Camara Vereadores)onde citam a atengdo com as despesas improprias:

1- Falta de modicidade nos gastos em viagem oficial (namero despropositado de participantes; gasto exagerado
com refeigbes e hospedagem);

2- Subvengao a entidade sociais, ajuda a pessooas carentes, locomogéo de pacientes, visto que tais gastos sdo
da exclusiva competéncia do Executivo;

3- Promogé&o pessoal de autoridades e servidores publicos em afronta ao art. 37 parégrafo 1° da Constituigao;
4- Pagamento de multas pessoais de transito, ou seja, as que ndo se referem a ma conservagéo de veiculo;

5- Pagamento de anuidade de servidores em conselhos profissionais como OAB, CREA, CRC, entre outros;
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6- Gastos excessivos com telefonia celular;
7- Distribui¢do de agendas, chaveiros, buqués de flors, cartes e cestas de natal, entre brindes.
8- Festas de confraternizagGes dos funcionérios publicos;

9- Assinatura de TV a cabo e revistas que néo veiculam temas ligados & Administragdo Publica.

Pergunta:
O arquivamento das notas de empenho se encontra em boa ordem?

Analise do Controlador:

SIM
- Os arquivamentos das Notas de Empenho encontram-se em boa ordem objetivando acesso imediato e uma
melhor consulta sempre que for necessario.

Pergunta:
O atestado de liquidag&o da despesa é registrado no documento fiscal correspondente pelo servidor responsavel?

Andlise do Controlador:

SiM
- O atestado de liquidag&o das despesas nos documentos fiscais conforme verificagdo estdo sendo registrado
pelo servidor responsavel do érgéo.

Pergunta:
O empenho da despesa observa a fonte de Recurso?

Analise do Controlador:

SIM
- Os empenhos analisados da Casa referente ao 1° quadrimestre, encontram-se em ordem, observando a fonte
de recurso, indicando a natureza de receita, as quais serado financiadas as despesas orgamentarias.

Pergunta:
O estagio da liquidagdo da despesa esta sendo observado?

Analise do Controlador:

SIM
- Conforme anélise a Casa vem cumprindo o estagio da liquidagdo das despesas:
Empenho/Liquidagao/Pagamento.

Lei n® 4.320 de 17 de margo de 1964 - Art.63. A liquidagdo da despesa consiste na verificagao do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito.

Paragrafo 1° Essa verificag&o tem por fim apurar:
I'- a origem e o obejto do que se deve pagar;

Il - a importancia exata a pagar;
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Il - a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigag&o.

Paragrafo 2° A liquidagdo da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera por base:
| - o contrato, ajuste ou acérdo respectivo;
Il - a nota de empenho;

Il - os comprovantes da entrega de material ou da prestagéo efetiva do servigo.

Pergunta:
O resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados tempestivamente?

Andlise do Controlador:

SIM

- Os resumos dos contratos e seus aditivos vem sendo plublicados tempestivamente no Diario Oficial do
Municipio de Santa Branca (criado pela Lei Municipal n°1738 de 02/09/2021 e Regulamentado pelo Decreto
n°154 de 14/02/2022) site:www.santabranca.sp.gov.br (http://santabranca.sp.gov.br/diario-oficial/)

Pergunta:
O valor do adiantamento foi movimentado através de conta bancaria especifica?

Analise do Controlador:
SIM
- Os valores dos adiantamentos e reembolsos realizados na Casa sdo movimentada através da conta bancaria -
conta unica movimento.

Pergunta:
Os contratos foram registrados na Nota de Empenho e enviados ao TCE no prazo legal?

Analise do Controlador:

SIM

- Apds analise foi constatado que os contratos estao vinculados as Notas de Empenhos e encontram-se
registrados. As informagbes sobre os contratos estdo sendo encancaminhados de forma eletrénica no prazo
legal conforme prevé a Fase |V do Sistema AUDESP.

Pergunta:
Os documentos de suporte da despesa pulblica estdo anexados a nota de empenho?

Analise do Controlador:
SIM
- Ha documentos de suporte conforme verificagao as Notas de Empenhos referente ao 1° quadrimestre que
comprovam a despesa publica da Casa.

N
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Pergunta:
Os empenhos das despesas foram emitidos de forma prévia?

Anadlise do Controlador:
SIM
- A Casa Legislativa vem cumprindo o artigo 60 da Lei 4.320/64 onde cita que é vedado despesa sem prévio
empenho.

Pergunta:
Quando obrigatério, o contrato foi formalizado e elaborado de acordo com as normas legais e recebeu parecer da
Assessoria Juridica?

Andlise do Controlador:

SIM
- Os contratos encontram-se formalizado de acordo com as normas legais recebendo parecer juridico antes de

firmamento.

Pergunta:
Quanto foi repassado @ Camara dos Vereadores?

Analise do Controlador:
SIM
- Nesse 1° quadrimestre o Poder Executivo repassou para Camara as parcelas do duodécimo totalizando o valor
total de R$655.000,00.
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUPO : CONTABILIDADE
SUBGRUPO : PESSOAL
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta: a

Qual o percentual gasto da despesa com pessoal?

Andlise do Controlador:

- No 1° quadrimestre o percentual gasto com pessoal conforme Emenda 25:

Janeiro/més: 47,15 %
Fevereiro/més: 50,36 %
Margo/més: 61,31 %

Abril/més: 48,78 %

Pergunta:

Tendo o Poder Executivo ou Legislativo ultrapassado o limite prudencial da despesa de pessoal (95% do Teto),
continua o aumento de tal gasto?

Analise do Controlador:
NAO
- Nesse 1° quadrimestre o Poder Legilslativo ndo ultrapassou o limite permitido referente a despesa de pessoal.

Pergunta:
No tocante a despesa laboral, emitiu o Tribunal de Contas alerta sobre ultrapassagem de 90% do teto atribuido a
cada Poder?

Analise do Controlador:

NAO

- A Camara Municipal ndo ultrapassou & porcentagem permitida pela legislacéo sobre a despesa laboral
(despesa trabalhista). Analisando o Tribunal de Contas ndo emitiu alerta a Casa no tocante a despesa laboral
sobre ultrapassagem de 90% do teto atribuido na legislagéo vigente.

Pergunta:
Desde o inicio do exercicio, ocorreram quantas admissdes, exoneraces e aposentadorias?
Andlise do Controlador:
NAO
- Nesse 1° quadrimestre ndo acorreram admissoes,exoneragdes e aposentadorias.
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUFPO : CONTABILIDADE
SUBGRUFO : TRANSPARENCIA
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

A Cémara criou o Servigo de Informagao ao Cidadao (art. 9° da Lei 12.527/2011)?

Analise do Controlador:

SIM

- A Cémara Municipal criou o servigo de informagao ao Cidadao e-sic através da Resolugdo n°02 de 25/09/2015,
em atendimento ao Artigo 9° da Lei 12.527/2011. O mecanismo possibilita qualquer pessoa fisica ou juridica,
sem necessidede de apresentar motivo, solicitar informagées publicas dos orgéo e entidades. O mecanismo esta
disponivel no site oficial da Camara:

www.camarasantabranca.sp.gov.br

http://138.204.89.128: 1030/PORTAL_TRANSPARENCIA/

Pergunta:
A Entidade esta efetuando a publicagdo da Lei n° 131/2009 (Lei da Transparéncia)?

Analise do Controlador:

SIm
- Dentro do Portal oficial da Cadmara Municipal : www. camarasantabranca.sp.gov.br a legislagdo sobre a Lei da
Transparéncia encontra-se o link  http://138.204.89. 128:1030/PORTAL_TRANSPARENCIA/

Pergunta:
A entidade esta atendendo os requisitos previstos na Lei de Acesso a Informagao?

Andlise do Controlador:

SIM
- A Camara Municipal vem atendendo a legislagéo de Acesso & Informagéo.

Pergunta:
A entidade, em sua pagina eletrénica, mostra, em tempo real, receitas arrecadadas e a espécie de despesa que
esta sendo realizada, em conformidade com o art. 48-A da Lei de Responsabilidade Fiscal?
Analise do Controlador:

SIM
- A Casa Legislativa vem cumprindo a legislagéo publicando em tempo real as despesas.

http://138.204.89.128:1030/PORTAL_TRANSPARENC IA/Pages/Geral/wfDespesa.aspx
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUPO : CONTABILIDADE
SUBGRUPO : TESOURARIA
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta: CILE

As conciliagbes bancarias tém sido feitas em periodos mensais e entregue ao TCE no prazo ou fora do prazo?

Anadlise do Controlador:

SIM

- No 1° quadrimestre conforme anélise as conciliagées bancérias foram feita mensalmente e foram enviadas no
prazo ao TCE.

Pergunta:
Os pagamentos sao feitos apds o prévio empenho e com assinatura do ordenador da despesa?

Analise do Controlador:

SIM

- Os pagamentos efetuados no 1° quadrimestre , analisados, encontram-se em boa ordem, efetuados apos o
prévio empenho, atendendo a legislagéo vigente e encontram assinados pelo ordenador da despesa.

Pergunta:
A ordem cronolégica de pagamento tem sido obedecida?

Analise do Controlador:

SIM

- No 1° quadrimestre a Casa Legislativa, conforme anélise, vem obedecendo a ordem de pagamento cronoldgica
conforme enuncia o Art.5° da Lei n°8.666/93: o pagamento das obrigagbes deve seguir a "estrita ordem
cronoldgica das datas de suas exigibilidades”, ou seja, da data da liquidagéo da despesa ou daquela prevista em
contrato (geralmente, 30 dias apds a emisséo da nota fiscal).

Pergunta:

Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagdes sobre algum item acima? (em caso
afirmativo, mencionar quais foram).

Analise do Controlador:
NAO
- Em balangos anteriores o Tribunal de Contas néo fez recomendagdes referente ao item Tesouraria.

Pergunta:

As disponibilidades tém sido depositadas em bancos estatais. o que atende o art. 164, § 3.° da CF?

- Art. 164 A competéncia da Unido para emitir moeda sera exercida exclusivamente pelo banco central.

§ 3° As disponibilidades de caixa da Unido serao depositadas no banco central; as dos Estados, do Distrito Federal,
dos Municipios e dos érgaos ou entidades do Poder Publico e das empresas por ele controladas, em instituigdes
financeiras oficiais, ressalvados os casos previstos em lei.

Analise do Controlador:

SIM
- O Orgdo Cémara Municipal vem cumprindo a legislagao vigente. )
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Pergunta:

Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagdes sobre algum item acima? (em caso
afirmativo, mencionar quais foram).

Analise do Controlador:

NAO
- Nenhuma recomendagées foram apontadas referentes aos item anteriores analisados.
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PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta: ) B i e

As licitagbes foram realizadas com base em requisigdes e autorizadas pela autoridade competente.

Analise do Controlador:

SIM
- Nesse 1° quadrimestre ndo houve realizagdo de processo Licitatdrio.

Pergunta:
A Comissao de Licitagdes foi renovada para o exercicio.

Analise do Controlador:

SIM
- Em vigor as portarias:

= PORTARIA N° 27, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2022 = Dispée sobre a composi¢do da Comissdo de
Licitagbes da Cémara Municipal de Santa Branca e da outras providéncias.

=PORTARIA N° 28, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2022 = Dispée sobre nomeagéo de Pregoeiro e Equipe de
Apoio para condugédo das Licitagbes da modalidade Pregdo na Camara Municipal de Santa Branca.

Pergunta:

Nas dispensas licitatorias por valor, faz a entidade pesquisa junto a pelo menos trés fornecedores?

Analise do Controlador:
SIM

- A Casa Legislativa no que se refere as dispensas de licitagdo analisada pelo controle Interno, a mesma vem
procedendo conforme orientagdo o cumprimento ao disposto no artigo 26, paragrafo tnico, inciso Ill da n°Lei
N°8.666, de que sejam obtidos ao mesmos 3 (trés) orgamentos de fornecedores distintos, nos processos de
dispensa os orgamentos foram juntados, demonstrando documentalmente nos processos analisados, assim
comprovando a vantajosidade presente na contratagéo direta realizada pela Casa.

Pergunta: ' [P

Relativamente & despesa total, tem sido elevado o nivel de contratagbes diretas (dispensas ou inexigibilidade), a
indicar desvio do constitucional principio da licitagao.
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Analise do Controlador:

NAO
- As despesas por dispensas ou inexigibilidade relativamente a despesa total de contratagées direta da Casa nédo
contrariou a indicar desvio do constitucional principio da licitagéo.

Pergunta: bl S el
A entidade vem informando, ao Tribunal de Contas, as sangdes aplicadas a contratados ,nos moldes do art. 87, Ill e
IV, da Lei n° 8.666, de 19937?

Analise do Controlador:

- Até a presente data ndo ocorreu sangées aplicadas a contratados nos moldes abaixo:

LEI N° 8.666, de 1993:

Art. 87. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
ao contratado as seguintes sangées:

Il - suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragéo, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que seré concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragéo pelos prejuizos
resultantes e apods decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso anterior.

Pergunta:

Acima do limite de remessa do Tribunal de Contas, os contratos de elevado valor tdm sido sendo enviados a este
orgéo do controle externo?

Analise do Controlador:

- Ate a presente data ndo houve nehum contrato de elevado valor.

Pergunta:
As deliberagdes da Comissao de Licitagdo em cada processo foram registradas em atas.

Analise do Controlador:

- Néo houve Processo de Licitagdo nesse 1° quadrimestre

Pergunta:

As licitages foram realizadas através de abertura de processos, numeradas, registradas em protocolo proprio
autorizadas pela autoridade competente e publicadas de forma regular.

Analise do Controlador:

- Nao houve Processo de Licitagdo nesse 1° quadrimestre




CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
Data; 31/07/2023 09:28:59
Usuario: 101.254.478-84

Relatério de Controle Interno (Pagina: 22 / 44)
Sistema CECAM

Pergunta:

Constam dos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitagao as justificativas cabiveis, parecer da Assessoria
Juridica, comunicagao a autoridade competente e publicag&o no prazo legal.

Analise do Controlador:

SIM
- Os processos analisados de dispensa ou inexibilidade de licitagéo referente ao 1° quadrimestre encontram-se
em ordem, a Casa legislativa vem cumprindo a legislagéo.

Pergunta: B o
Consta do processo licitatério parecer prévio da Assessoria Juridica aprovando a minuta do Edital e do Contrato.

Analise do Controlador:

- Ndo houve processo licitatério nesse 1° quadrimestre.

Pergunta:

Constam do Edital de Licitagao, quando cabivel, projeto basico e/ou executivo, orgamento estimado e minuta do
contrato.

Analise do Controlador:

- Ndo houve Processo de Licitagdo nesse uadrimestre
Néo h P de Licit 19 d t

Pergunta: oy
Ha cadastro atualizado de fornecedores.

Analise do Controlador:

SIM
- Conforme analise encontram-se atualizados os cadastros de fornecedores da Casa.

Pergunta:
O objeto da licitagao foi bem Definido?

Analise do Controlador:

- Nao houve processo licitatorio nesse 1° quadrimestre.

Pergunta:
O resultado de cada processo de licitag@o foi homologado e adjudicado pela autoridade competente.

Analise do Controlador:

- Ndo houve processo licitatério nesse 1° quadrimestre.

Pergunta:

Os documentos da habilitagdo e proposta em cada processo foram rubricados pelos membros da comissao e pelos
licitantes presentes.
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Analise do Controlador:

- N&o houve processo licitatério nesse 1° quadrimestre.

Pergunta:
Os processos licitatérios foram enviados ao TCE no prazo legal.

Analise do Controlador:

- Nesse 1° quadrimestre ndo houve Processo Licitatério.

Pergunta:
Quando cabivel, o processo de estimativa de impacto orgamentario-financeiro integra o processo licitatorio.

Analise do Controlador:

SIM
- Nesse 1° quadrimestre ndo houve processo licitatério.

Pergunta:

Relativamente & despesa total, tem sido elevado o nivel de contratagbes diretas (dispensas ou inexigibilidade), a
indicar desvio do constitucional principio da licitagao.

Analise do Controlador:
NAO
- As contratagGes diretas da Casa vem cumprindo a legislagdo vigénte (lei n°8. 666/93) que permite (dispensas ou
inexigibilidade) do processo licitatério. Conforme anélise as contratagGes direta vem submetendo héa
procedimentos prévios administrativo como regra, com a observancia de etapas e formalidades, ndo indicando
assim desvio do constitucional principio da Licitag&o.

A publicidade conforme anélise tem tida também como um principio administrativo , a Casa vem publicando no
portal da transparéncia no link:
http://138.204.89.128:1030/PORTAL_TRANSPARENCIA/Pages/Geral/wfLicitacao. aspx

Pergunta:
Tem-se recorrido, de modo inconveniente, muito mais aos Convites do que aos Pregbes?

Analise do Controlador:
NAO
- No 1° quadrimestre ndo houve processo licitatério, mas, analisando o exercicio anterior-ano de 2022 a Casa
néo tem recorrido de modo inconveniente, mais aos convites do que pregées.



CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA

Data: 31/07/2023 09:28:59
Usuario: 101.254.478-84

Relatério de Controle Interno (Pagina: 24 / 44)
e e T Wa L T | e WL . . . Sistema CECAM
MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUPO : COMPRAS
SUBGRUFO : CONTRATO
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Pergunta: y )

Quando obrigatério, o contrato foi formalizado e elaborado de acordo com as normas legais e recebeu parecer da
Assessoria Juridica.

Analise do Controlador:

SIM
- Analisando os contratos realizados nesse 1° quadrimestre , constatou -se que foram formalizados de acordo
com as normas legais e recebeu parecer da Assessoria Juridica da Casa Legislativa.

Pergunta:

A entidade vem realizando muitos aditamentos contratuais

Analise do Controlador:

NAO

- No 1° quadrimestre os aditamentos contratuais ocorreram conforme a legislagdo permite, os contratos,
encontram-se de acordo com a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 - Lei de Licitagbes e Contratos.
Como o nome ja aponta, alein°8.666 é responsavel pela normatizagdo para que a
Administragado Plublica realize contratos administrativos e licitagbes.

Nimero do Contrato: 86 Ano: 2022
Aditamento: 01 Contrato

Data de Assinatura: 31/01/2023
Data de Vencimento: 31/01/2024

OBJETO: Prestacdo de servigos, de forma continua, de controlador de acesso no Edificio "Ajudante
Braga", sede desta Camara Municipal.

“Observagdo: Prorrogagéo de contrato por mais 12 meses. (Conforme Clausula 2 do referido contrato houve
aplicagdo do reajuste de 5,79% baseado no INPC-Indice Nacional de Pregos ao consumidor conforme anélise:

R$39.600,00 - valor global (12 meses) - 2021/2022

R$41.892,84 - valor global (12 meses) - inicio 31/01/2023 a 31/01/2024

Nimero do Contrato: 93 Ano: 2022 (Tomada de Prego) n°01/2022
Aditamento: 01 Contrato

Data de Assinatura: 14/12/2022
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OBJETO: Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n°93/2022, firmado com a empresa ACAO CONSTRUGCAO &
SERVICOS DE REFORMA EIRELI para execugéo dos servigos, com fornecimento de materiais, mao de obra e
equipamentos para execugéo de servigos de restauro em todo revestimento externo das fachadas do Edificio
Ajudante Braga, sede da Camara Municipal de Santa Branca - SP.

*Observagédo: Conforme Clausula 1° do referido Contrato: - do Objeto: suspender o prazo contratual até o dia
02/04/2023, motivada por fatores climaticos que impedem a execugao dos servigos.

Numero do Contrato: 81 Ano: 2021
Termo Aditivo de Contrato n°03
Data de Assinatura: 20/04/2023
Data de Vencimento: 20/04/2024

OBJETO: Prestagdo de servigos de limpeza de copa, conservagéo e asseio das dependéncias do prédio da
Céamara Municipal de Santa Branca, com fornecimento de 2 auxiliares de servigos gerais para realizagdo dos
servigos contratados.

*Observagéo: Prorrogagdo de contrato por mais 12 meses. (Conforme Clausula 2 do referido contrato houve
aplicagdo do reajuste de 4,36% baseado no INPC-Indice Nacional de Pregos ao consumidor conforme anélise:

R$68.758,20 - valor global (12 meses) - inicio 20/04/2022 & 20/04/2023

R$71.756,04 - valor global (12 meses) - inicio 20/04/2023 & 20/04/2024

Pergunta:
O resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados tempestivamente.

Analise do Controlador:

SIM

- Os extratos dos contratos e seus aditivos sdo publicados tempestivamente em veiculo de informagéo no: site
OFICIAL DA CAMARA MUNICIIPAL PORTAL DA TRANSPARENCIA enderego:
www.camarasantabranca.sp.gov.br e também no DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE SANTA BRANCA
endereco: www.santabranca.sp.gov.br

Pergunta:

Os contratos foram registrados em protocolo préprio e arquivados em ordem cronoldgica juntamente com seus
aditivos.

Analise do Controlador:

SIM
- Conforme foi verificado por este Controle Interno constatou que os contratos e seus aditivos
estdo sendo registrados em protocolo proprio no setor responsével em ordem crondlogica.
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Pergunta:
Os contratos foram registrados na Nota de Empenho e enviados ao TCE no prazo legal.

Analise do Controlador:

SIM
- Analisando os processo de Empenhos, os contratos estdo sendo registrados relativamente na nota de
empenho, quando necessario enciados ao Tribunal de contas no prazo legal.

Pergunta:

A execucao dos contratos de obras e seus aditivos foram ou estdo sendo acompanhados e fiscalizados por
profissional habilitado.

Analise do Controlador:

SIM
- Quando ha contratos de obras e seus aditivos, a execugdo sdo acompanhados e fiscalizados por profissional
habilitado.
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO

GRUPO : ALMOXARIFADO

SUBGRUPO : ALMOXARIFADO

PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

Ha definigao de estoques minimos

Analise do Controlador:

- A Casa Legislativa ndo possui almoxarifado, uma vez que utiliza-se apenas consumo imediato. Portanto ndo hé
estoques de produtos, inventarios e requisi¢ées de entrada e saidas de material.

Pergunta:
Tem sido feita conferéncia no recebimento de materiais?

Analise do Controlador:

SIM
- Néo ha almorifado no orgéo. As conferéncias de materiais adquiridos pela Camara Municipal sdo conferidos por
um funcionario responsével, atestando na Nota Fiscal no momento do recebimento.

Pergunta:
Em balancos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagées para tal item de atencao

Analise do Controlador:
NAO
- Em balangos anterios o Tribunal de contas néo fez nehuma recomendagéo aos itens acima.
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUPO : PATRIMONIO
SUBGRUPO : PATRIMONIO
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta: b

Foi realizado o inventario anual de bens moveis e imaveis, nos termos do art. 96 da Lei n® 4.320, de 19647

Analise do Controlador:

- A realizagédo do inventério encontra-se em tramite para obtencéo de dados.

Pergunta:
Existe termos de transferéncias de bens?

Analise do Controlador:

SIM
- A Entidade usa Termo de Transferéncia de Bens, quando ocorre o fato.

Pergunta:
Em balancos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagées para tal area?

Analise do Controlador:
NAO
- O TC nao efetuou recomendagées especificadas referente aos intens Patriménio, uma vez avaliado por esse
controle dentro da regularidade.
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SUBGRUPO : QUADRO DE SERVIDORES E AGENTES POLITICOS
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

Ocorreram exoneragdes no referido més?

Anialise do Controlador:
NAO
- No 1° quadrimestre ndo ocorreu nenhuma exoneragéo.

Pergunta:
Ocorreu concurso publico para algum cargo neste periodo?

Analise do Controlador:

NAO
- Nao ocorreu concurso publico no 1° quadrimestre.

Pergunta:
A administracéo do vale-transporte tem recadastramento ou comprovag&o anual de enderego?

Analise do Controlador:

- Conforme analise o recadastramento encontra-se atualizado.

Pergunta:

A concessao de férias segue as normas instituidas pelo Estatudo do Servidor Publico Municipal para os ocupantes
de cargo efetivo. Para os regimes CLT, obedece as normas instituidas naquele regime como pagamento com no
minimo 2 dias de antecedencia.

Analise do Controlador:

Sim
- A Cdmara Municipal vem cumprindo a legislagao.

Pergunta:

Existe o controle de ponto individual:

Para os internos ha a marcag&o de ponto eletronica ou mecanica
Para os vigias internos, como é administrada a frequencia

Para os trabalhadores externos é adotada a folha de ponto externo

Analise do Controlador:

- Sim existe controle individual de ponto dos servidores da Camara Municipal.

Néo ha marcagéo de ponto eletronica ou mecénica. Os servidores interno da Camara Municipal registra a
presenca através de marcagao de ponto é individual.

Néo ha servidores de vigia na Camara Municipal.

Os trabalhadores externos (tercerizado) o controle de ponto é feito pela empresa contratada (prestadora de
Servigo). ]

~
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Pergunta:
Existem os quadros de horarios definidos para todas as areas e setores.]

Analise do Controlador:

Sim
- Os quadros de horérios estdo disponiveis na pagina oficial do site da Camara Municipal.

Pergunta:
Ha pagamento de aposentadorias e/ou pensdes sem existéncia do regime proprio de previdéncia

Analise do Controlador:

NAO
- Na Camara Municipal ndo ha regime préprio de previdéncia.

Pergunta:
O gozo das ferias ocorrem dentro do prazo legal.

Analise do Controlador:

SIM
- O gozo de férias dos servidores conforme anélise estdo sendo autorizadas dentro do prazo legal  garantido
constitucionalmente conforme Artigo 129 da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT

Pergunta:

O trabalho em horario extraordinario (Horas Extras) é previamente autorizado pela chefia do setor, existe documento
autorizando, esses documentos sdo encaminhados ao setor de Administragao de Pessoal, para que de posse deles,
validem as horas extras ou nao.

Analise do Controlador:

SIM

- Em relagao ao trabalho extraordinério (Horas extras) dos servidores da Camara Municipal, em que, na
conclusdo do Relatorio as Contas da Cdmara Municipal, em balangos anteriores, o Tribunal de Contas fez
especificos apontamentos para o tal item de atengdo, esse Controle Interno, na obrigagédo da atividade de
orientador e preventivo, auxiliar a gestdo e atender a todos os niveis hierérquicos da Adminstragdo, em andlise
ao assunto, verificou através dos documentos comprobatdrios que se encontram arquivados na Casa e
gue apos analizados por esse controle interno constatou:

Como responsével pelo Controle Interno e uma das servidoras que executa labor suplementar, auxiliando nas
sessdes, verificou que a realizagdo das horas extras sdo realizadas por 3(trés)  servidores efetivos da
Casa em dias de sessdes ordinarias, realizadas depois do expediente, todas as sequndas-feiras. Os
servidores  trabalham, na organizagdo e participam durante o evento. As sessées de Camara sao realizadas
semanalmente no horario depois do expediente, os servidores fazem os horéarios extraordinérios (horas extras),
autorizado pelo Presidente tendo as seguintes participagées de cada um abaixo discrimados:

Paulo Sergio de Oliveira- Diretor Geral : procede a introdugdo da Sess&o, antes da abertura oficial pelo
Presidente, em razao das transmissées pela internet, plataforma youtube e redes sociais; assessora o
Presidente e demais vereadores dutante os trabalhos na sesséo ; digita diretamente no sistema Processo
Legislativo o resultado das votagées da Pauta da ordem do dia elaborando em tempo real a ata da sesséo.

Helcia Cristina Rodrigues Ferreira- Técnica Legislativa e responsavel pelo controle interno - apoia os Vereadores
durante a sessdo, fornecendo documentos que encontram em arquivos entre outros, assessora também os Edis
em algumas dificuldades durante o evento, alimenta os notebooks com documentos que s&o analisados em
sessdo, fica em comunicagdo com 0s outros dois funcionérios que se encontram trabalhando no evento,
apoiando se necessario, durante o evenfo, no caso que ocorra algum imprevisto e dificuldade no momento
evento.
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Antonio Carlos de Oliveira - Auxiliar Legislativo - Opera o sistema audio e video durante a sessdo; controla o
sistema "TV Céamara" que possibilita a transmisséo das imagens em tempo real nas redes sociais, bem como no
site da Camara.

A Constituicdo Federal de 1988, no art. 70, atribuiu ao controle interno a fiscalizagdo contabil, financeira,
orgamentaria, operacional e patrimonial, no que tange a legalidade, legitimidade e economicidade do orgao.

Esse controle interno diante do assunto em analise constatou que a tercerizagao desses servigos, mediante
contratagdo de empresa especializada em filmagem e transmiss&o: bem como nomeacao de funcionarios
(assessores) para atender a necessidade de apoio para a realizagéo do evento; uma vez que as sessdoes sao
realizadas fora do horario de expediente da Camara, oneraria muito mais o orcamento da Edilidade, o
pagamento de horas extras aos servidores para tais servigos é o meio mais econémico para o Poder
Legislativo no momento. Diante da justificativa a necessidade e discriminagéo das atribui¢bes de cada um dos 3
servidores para a realizagdo das sessoes ordinaria da Casa, conforme vem recomandando o Tribunal de Contas
ao assunto, esse controle interno concluiu que o Presidente da Camara vem dando transparéncia na gestao
financeira e operacional da Edilidade.

Pergunta:
Observada a evolugao do quadro de pessoal conforme relatério fornecido pelo Setor de Pessoal e Recursos
Humanos,

Andlise do Controlador:

- Conforme anélise ndo houve evolugédo do quadro de pessoal da Casa.

Pergunta:
Os afastamentos s&o comunicados em tempo habil ao setor de Administragdo de Pessoal?

Analise do Controlador:

- Conforme anélise nesse nesse 1° quadrimestre ndo ocorreu nenhum pedido de afastamento,

Pergunta:
Os beneficios concedidos nao diferem dos previstos no regime geral da previdéncia social.

Andlise do Controlador:

SIM
- Os beneficios concedidos aos servidores diferem dos previstos no regime da previdéncia social, pois sdo
concedidos através de Lei Municipal.

Pergunta:
Qual foi o prazo para publicacdo desta casa referente relatério de pessoal?

Analise do Controlador:

SIM
- O relatério de pessoal esta sendo publicado quadrimestramente.



CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
Data: 31/07/2023 09:28:59

Usuario: 101.254.478-84

(Pagina: 32 / 44)

Relatorio de Controle Interno
Sistema CECAM

Pergunta:
Qual o percentual gasto da despesa com pessoal?

Analise do Controlador:

- O Legislativo atendeu ao limite da despesa com pessoal previsto no artigo 20, iniciso Ill, alinea "a", da Lei
Complementar n°101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF) registrando no 1°
Quadrimestre o valor de R$1.253.936,76 o que representa um percentual de 1,73 %.

Pergunta:

O legislativo mantém os subsidios limitados, obedecidas as normas vigentes em relagéo ao Deputado Estadual e
Populagéo do Municipio (Relatério deve ser obtido no setor de Administragéo de Pessoal)

Analise do Controlador:

SIM
- Conforme anélise o Legislativo vem obedecendo a legilsagédo vigente conforme Art.29, VI-Constituigdo Federal.

A Camara fixou o subsidios dos Vereadores através da RESOLUCAO N°03, DE 16 DE SETEMBRO DE 2020,
para a Legislatura 2021/2024, verificando a Casa manteve a mesma importancia fixada na RESOLUGCAO N°o2,
DE 15 DE MARCO DE 2016 para a Legislatura anterior.

Pergunta:
Como s&o controlados os gastos com cépias reprograficas?

Analise do Controlador:

Sim
- As maquinas de cdpias reprograficas séo patriménio da Camara, as copias reprogréficas séo restritamente

para uso administrativos.
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Pergunta:

Houve oscilagao no quadro de pessoal no periodo indicado (Relatorio de Apoio obtido do Setor de Pessoal).

Analise do Controlador:

NAO
- No 1° quadrimestre ndo houve oscilagéo no quadro de pessoal.

Pergunta:

Existe o controle de ponto individual:

Para os internos ha a marcagéo de ponto eletronica ou mecanica
Para os vigias internos, como & administrada a frequencia

Para os trabalhadores externos & adotada a folha de ponto externo

Analise do Controlador:

SIM
- Para os servidores efetivos: Controle Individual e manual, por servidor, controlado através de folha de ponto
pelo RH da Casa e conferido e assinado pelo ordenador das Despesas da Casa Presidente da Camara.

Para os externos (tercerizado) o controle é feito pela empresa de prestagao de servigo

Pergunta:
O gozo das férias ocorrem dentro do prazo legal.

Analise do Controlador:

Sim
- O gozo de férias dos servidores estdo sendo autorizados dentro do prazo legal garantindo constitucionalmente
conforme Art. 129 da Consolidacdo das Leis do Trabalho-CLT.

Pergunta:
Qual foi o prazo para publicagdo desta casa referente relatério de pessoal?

Analise do Controlador:

Sim
- Os relatérios estdo sendo publicados quadrimestralmente.

Pergunta:

O legislativo mantém suas despesas abaixo de 70% dos repasses recebidos no periodo, obdenha o relatério de
analise no Setor de Administracdo de Pessoal e RH.

Analise do Controlador:

SIM
- O Legislativo manteve nesse 1° quadrimestre suas despesas com pessoal abaixo dos 70% atendendo ao limite
constitucional para gasto com pessoal de pagamento (Emenda Constitucional n° 25, de 14 de fevereiro de 2000).

)
/
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Pergunta:

O trabalho em horario extraordinario (Horas Extras) & previamente autorizado pela chefia do setor, existe documento
autorizando, esses documentos s&o encaminhados ao setor de Administragéo de Pessoal, para que de posse deles,
validem as horas extras ou nao.

Analise do Controlador:

SIM

- Os comprovantes e autorizagéo para compravar o trabalho dos funcionérios em horério extraordinarios séo
previamente autorizado pelo Presidente (ordenador das despesas), com caracterizagdo do interesse
publico da Casae da necessidade dos trabalhos dos servidores, esses documentos s&o encaminhados ao
seforde Administragdo de Pessoal, 0os documentos comprobatorios da realizagdo das horas extras dos
funcionarios da Cédmara sdo comprovados através de atas e videos referentes as realizagbes das sessées
ordinarias realizadas no periodo fora do horario de expediente normal da Cémara, todas as segundas feiras.
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUPO : ADMINISTRATIVO
SUBGRUPO : CONTROLE DE GASTOS COM VIAGENS
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

Houve gastos com Viagens?

Analise do Controlador:

SIM

- Conforme anélise ao Processso de Emprenho n°147-2023 - houve gasto de viagem paga para a Vereadora
Kalisa Teixeira e Silva Monteiro Lobato no valor de R$4.461,41 - Despesas: Pagamento de passagens aéreas e
estadia em hotel- Participagdo da "XXIX Marcha a Brasilia em Defesa dos Municipios, a Vereadora representou
a Casa Legislativa e os documentos de apoio que comprovam a despesas encontram anexados ao Processo.
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUPO : ADMINISTRATIVO
SUBGRUPO : CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

Como sé&o controlados os gastos com Veiculo Oficial?

Analise do Controlador:

SIM

- Os Veiculos pertencentes ao Patriménio da Camara Municipal s&o controlados através de check list diaria. Sdo
2 veiculos que pertecem ao Patriménio da Camara: 1 Veiculo Modelo Ford Focus-Placa FZO 0301 e 1 Veiculo
Modelo Citroen Air CrossPlaca FQI4884.

O uso dos veiculos s&o determinados pela Portaria n°24, de 02 de outubro de 2013,

-
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUPO : ADMINISTRATIVO
SUBGRUPO : CONTROLE DE GASTOS COM COMBUSTIVEL
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

Como sé&o controlados os gastos com Veiculo Oficial?

Analise do Controlador:

- Os gastos com combustiveis dos veiculos oficiais da Camara s&o controlados através de planilhas e canhotos
de recibos dos abastecimentos, mensalmente é apresentado um relatério de média dos abastecimentos dos
carros, analisados por esse controle interno e pelo Ordenador das Depesas -Presidente da Camara. Os
documentos encontram-se arquivados em pasta propria .
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUPO : ADMINISTRATIVO
SUBGRUPO : CONTROLE DE GASTOS COM COPIAS REPROGRAFICAS
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

Como séo controlados os gastos com copias reprograficas?

Analise do Controlador:

SIM

- As maquinas de copias reprogréficas sdo patriménio da Camara, as copias reprogréficas sdo restritamente
para uso administrativos.
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUPO : ADMINISTRATIVO
SUBGRUPO : CONTROLE DE GASTOS COM TELEFONIA
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

Como séo controlados os gastos com telefénia?

Analise do Controlador:

SIM
- Os gastos telefénicos sdo controlados através de planilhas quando ha necessidade de ligagées interurbanas.
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO

GRUPO : ADMINISTRATIVO

SUBGRUPO : CONTROLE DE OFICIOS

PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

1,Como s&o controlados os oficios?

Analise do Controlador:

SIM
- Os oficios sdo controlados através de programas de sistema eletronicoas e arquivo fisicos dos documentos no
setor da Administragéo.
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~ Sistema CECAM

MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO

GRUPO : ADMINISTRATIVO

SUBGRUPO : PROJETO DE LE]

PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

1.Como s&o controlados os Projetos de Leis?

Analise do Controlador:

SIM
- Os Projetos de Leis sdo controlados através de protocolos proprios de sistema eletrénico e também em
arquivos fisicos dos documentos no setor Adminstrativo.
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
GRUPO : ADMINISTRATIVO
SUBGRUPO : RESOLUCAO
PERIODO: 1° QUADRIMESTRE DE 2023
Pergunta:

1. Como s&o contrados as Resolugbes?

Analise do Controlador:

SIM
- As Resolugdes sdo controlados através de protocolos proprios, através de sistema eletrénicos e também
arquivos fisicos na Adminstragéo.

Perido Analisado: 01/01/2023 a 30/04/2023
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MENU PRINCIPAL : CONTROLE INTERNO
PERIODO : 1° QUADRIMESTRE DE 2023

CONCLUSAO

Quanto as informagées contidas no relatério, constatei que os dados apresentados s&o fidedignos, e que a Camara
Municipal de Santa Branca, vem cumprindo a Legislagdo vigente, em especial ao processamento da despesa e as normas
legais quanto & execugao Orgamentaria, Financeira e Patrimonial.

Durante o exercicio, procurei observar as acdes quanto a verificagio dos procedimentos operacionais e, especialmente,
quanto ao atendimento dos principios constitucionais, quanto a legalidade, moralidade, impessoalidade e eficiéncia dos
atos de gestdo, promovendo o atendimento as disposicdes legais e a eficiéncia operacional.

Conforme exposto no relatério, os valores empenhados e liquidados n&o extrapolaram os respectivos créditos
or¢amentarios disponiveis e foi providenciada a devolug@o dos recursos nao utilizados.

Por fim, conclui-se que o Poder Legislativo, no 1° quadrimestre de 2023, de uma forma geral, atendeu aos requisitos da
gestao fiscal, administrando seus gastos e mantendo o equilibrio financeiro, prevenindo gastos desnecessarios com o
dinheiro publico, bem como apresentou os percentuais de aplicacdo dentro dos limites legais.

Uma vez que nado se encontrou irregularidades quaisquer no 1° Quadrimestre de 2023 o parecer do Controle Interno da
Camara icipghde S Branca é favoravel.

Ferreira
Responsavel pelb co interno

PARECER FINAL
Eu, Jorge Luiz Sousa Miranda, Presidente da Camara Municipal de Santa Branca, declaro ter tomado ciéncia referente as
informagdes do Relatério do Controle Interno referente ao 1° Quadrimestre de 2023.

\
Jorge Luiz Sousa Miranda

SANTA BRANCA, 30 de Abril de 2023




