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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA  BRANCA

MENU PRINCIPAL: Relat6rio de Controle lnterno

PERfoDO: 39 QUADRIMESTRE DE 2023

lNTRODuCAO

Nos termos que, a mando dos artigos 31, 70 e 74 da Constituicao Federal,  bern assim do artigo 54,
paragrafo  tlnico  e  artigo  59,  ambos  da  Lei  de  Responsabilidade  Fiscal  e,  tamb6m,  do  artigo  38,
paragrafo tlnico, da Lei Organica do Tribunal  de Contas do Estado de Sao Paulo, assim  a  Camara
Municipal  de  Santa Branca  atrav6s do  seu Controle  lnterno, atua  da seguinteforma:

Em linhas gerais, a responsabHjdade e verificar:

1. Avaliar    o  cumprimento  das  metas  fiscais e  financeirasdos  planos  ongamentarios,    bern como
a  eficiencia de seus resultados.
2. Comprovar a legalidade da gestao orcamentaria, financeira e patronal.
3.  Comprovar a  legalidade dos  repasses  as entjdades do terceiro  setor,  avaliando  a  eficacia  e  a
eficiencia dos resultados alcaneados.
4.  Exercer a controle das operag6es de ctedito, avais e garantias,  bern como dos direitos e haveres
do Municfpio,
5. Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua missao institucional.
6.  Em conjunto com autoridades da Administraeao Financeira do Legislativo, assinar o Relatorio de
Gestao Fiscal.
7.   Atestar  a   regularidade  da   tomada   de  contas   dos  ordenadores   de  despesa,   recebedores,
tesoureiros, pagadores ou assemelhados.

De  registrar,  ainda,  que  a  adequada  instituicao  do  correspondente     6rgao  de  controle  interno  6
medida que   sera verificada por ocasiao da fiscalizagao levada a efeito pelo Tribunal de Contas, com
repercussao no   exame das contas anuais.

0  sistema  de  Controle  lnterno  da  Camara  Municipal  de  Santa  Branca     foi  implantado dentro das
normas constitucionais, levando-se em consideracao o principio da independencia dos poderes.

Identificacao dos Responsaveis pelo Poder Legislativo do Bienio 2023 a 2024 (18a LEGISLATURA-
2021  a 2024)

Presidente: JORGE LUIZ SOUSA MIRANDA
19 Vice-Presidente: JOAO BATISTA DE ALMEIDA JUNIOR
29 Vice-Presidente: JUAN JIMENEZ JURADO JUNIOF`
19 Secretario:  KALISA TEIXEIRA E SILVA MONTEIRO LOBATO
29 Secretario: ADINELSON TAF{CILIO

Qualificacao  do  responsavel  pelo  Controle  lnterno,  de  acordo  com  a  nomeacao  -  Lei  Municipal
ng1.383, de 26 de marap de 2010.

Responsavel  pelos  servieos  de  Controle  lnterno  -  Helcia  Cristina  Rodrigues  Ferreira  -  Tecnica
Legislativa - F{eferencia "FE-A3''.

Santa Branca, 31 de dezembro de 2023
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lvIENu  PRINCIPAL  :

GRuPO ..

SuBGRuPO :

pERIODo:
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA

RELATORI0 I)E CONTROLE

CONTROLE INTERNO

CONTABILIDADE

PLANEJAMENTO

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:

A LOA contem os programas e ag6es previstos na LDO  para o ano e  no  PPA prevjstos para quatro anos com
referencia a Unidade CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA?

Analise do Controlador:

SIM

-Com  referencja a Unidade Camara  Municipal de Santa  Branca,  analisando a  Lei  n°  1.763,  de  16 de dezembro de

2022 -  LOA - que  estima  a  receita  e fixa a  despesa  do Municipio  de  Santa  Branca  para  o exercicio de 2023  e da
outras  providencias,  foi  verificado  por  esse  Controle  lnterno,  que  os  programas  e  a96es  na  referida  Lei,  foram

previstos  na  Lei  Complementar  n°123,  de  22  de  junho  de  2022  -LDO  -que  disp6e  sobre  as  diretrizes  para
elaboragao e execucao da Lei Ongamentaria Anual de 2023 e da outras providencias e na Lei Complementar n°114,
de 22 de dezembro de 2021  -PPA -Plano  Plurianual do Municipio de Santa Branca pal.a os exerclcios de 2022 a
2025 e da outras providencias.

•      Conforme disposjgao constitucional se nao houver previs6es expressas na LDo e no PPA dos programas
e   Ae6es   da   Unidade   Camara,   serao   vedadas   varias   atividades   financeiras   decorrentes   de   atos
administrativos do  Poder Legislativo,  citados no artigo  169 da Constituigao Federal.

Pergunta:

Como sao Controlados as Resolug6es?

Analise do Controlador:

-As  Resolug6es destinam-se a  regular mat6rias da  administragao  intema  da  Casa  Legislativa,  por se tratar

de regulamentacao de mat6ria de interesse intemo do 6rgao,   nao sao encaminhadas a sangao do Prefeito.
Em analise a Camara Municipal vein cumprindo os tramites e as Resolug6es estao sendo controladas sendo
de   iniciativa   da   Casa,   ocorrendo   a   discussao,   deliberapao   (votagao),   promulgagao   e   publicagao   e   os
documentos encontram-se arquivados.
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Pergunta:

A execugao dos contratos de obras e seus aditivos foram ou estao sendo acompanhados e fiscalizadas por

profissional  habilitado?

Analise do Controlador:
SIM

- A execu9ao dos contratos  de obras  e  seus  aditivos quando sao  realizados conforme  analise,  vein sendo

acompanhados  por  profissionais  habiljtados,  e  quando  necessario,  ha  contragao  de  profissional.  As  obras
mais   simples   sempre   que   necessario   ha   indicagao   de   urn   representante   da   Casa   designado   pela
Adminjstragao pertinente para fiscalizar.

Pergunta:

A programa9ao financeira e o cronograma de desembolso mensal sao realizados atraves de autorizaeao
de pagamento e relat6rio de Contas a Pagar?

Anallse do Controlador:
SIM

• Ap6s  analise  no  3°  quadrimestre  foi  verificado  que  a  programagao  financeira  e  o  cronogi.ama  de  desembolso

mensal  da  Edilidade,  encontram-se  em  ordem  sendo  realizadas  atraves  de  autorizagao  e  relat6rio  de  contas  a

pagar, cumprindo assim o principio de planejamento e do equillbrio das contas publicas, demonstrando assim que
houve uma previsao mensal de saida de recursos do 6rgao.

Pergunta:
As aplicag6es financeiras tom sido realizadas de forma a obter as melhores taxas de rendimento?

Analise do Controlador:
SIM

-  Com   relaeao   as   aplicae6es  financeiras  da   Casa   Legislativa,   foi   verificado  que   a   Edilidade  vein  fazendo

aplicae6es em  banco oficial,  procurando sempre obter as  melhores taxas de  rendimentos atraves de orientag0es
de  profissionais  do  setor  da  instituicao  bancaria,  pois  a  Edilidade  tern  que  estar  atenta,  pois  nao  e  permitido
aplicae6es de risco.
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Pergunta:

0 orcamento clo Poder Legislatjvo no exercicio sofreu alterag6es?

Analise do Controlador:
NAO

- Conforme analise ate a presente data nao houve nenhuma altera9ao ao Ongamento do Poder Legislativo,

Pergunta:

Em  balan9os  anteriores,  fez  o  Tribunal  de  Contas  especificas  recomenda96es  sobre  algum  item  acima?  (em
caso afirmativo,  mencionar quais foram).

Analise do Controlador:
NAO

-   Ap6s   verificar  junto   ao   setor   responsavel   (contabilidade),   foi   verificado   que   com   relagao   aos   itens

anteriormente  analisados,  que  nao  houve  recomendae6es  especificas  pelo Tribunal  de  Contas  em  balangos
anteriores.

Pergunta:

Houve  realizagao  das  audiencias  publicas  para  discutir  os  tres  instrumentos  do  ciclo  ongamentario  (PPA,  LDO,
LOA)  ?

Analise do Controlador:
SIM

• Analisando  sobre as  realizag8es  das  audiencias  pdblicas  do  Poder  Legislativo,  referentes  aos  (PPA,  LDO  e

LOA  )  ,  foi  verificada  por  esse  Controle  lnterno  que  as  discussoes  foram  realizadas  conforme  a  legi§lagao
vigeilte,  registradas  por Alas,  as sessao foram  realizadas  na forma  presencial e com transmissao on-line em
tempo real,  foram  divulgadas  por Editais.  Os referidos documentos encontram-se  registrados e arquivados em

pastas especificas para comprovag6es.

Pergunta:

Houve redugao ou aumento da previsao ongamentaria para o exercicjo seguinte?

Analise do Controlador:
NAO

-  Conforme  analisou  esse  controle  interno  a  proposta  oreamentaria  da  Camara  Municipal,  vein  mantendo  urn

aumento  dentro  do  limite  autorizado  pela  legislagao  vigente  (Lei  de  Responsabilidade  Fiscal)  ,  correspondendo

assim  no orgamento da Casa, conforme estimativa e estudo do setor responsavel.
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Pergunta,

Houve exagerado nivel de alteraeao por creditos adicionais, visualizando insuficiencia no Planejamento

Ongamentario?

Anallse do Controladoi.:
NAO

-     Conforme analise desse Controle lnterno nao houve exagerado nivel de alteraeao por cfedito adicionais

durante a exercicio, demonstrando assim que a Casa em relagao a Gestao Ongamentaria,  Financeira e
Patrimonial vein efetuando urn planejamento de sua atividade financeira.

Pergunta:
0 resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados tempestivamente?

Analls® do Controlador:
SIM

-      Estao sendo publicados tempestivamente no veiculo de informaeao oficial da Camara Municipal  no endereco

eJ~ : vrw,c-mmant-haltc.r.p.qflb| (pohal de trrmpar6nda) a tambem ee`.. axtrBtco pub«cadco ho
Diario Oficial do Municipio no endere9o eletrdnico: www.santabranca.sD.aov.br

Pergunfa:
Quando obrigat6rio, o contrato foi formalizado e elaborado de  acordo  com   as   normas legais e recebeu parecer

da Assessoria Juridica?

Analiso do Controlador:
SIM

-  Conforme analise os contratos vein  sendo elaborados de  acordo com  as  normas  legais recebendo  pareceres

juridicos.

Pergunta:
Tern sido feita conferencia no recebimento de materiais?

Analise do Controlador:
SIM

- Conforme Verificaeao,  os materiais recebidos sao conferidos pelo funcionario responsavel que declara para fins de

liquidagao da despesa que os servieos ou o material comprado confere conforme a Nota Fiscal, assinando assim a
conferencia.
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Pergunta:
Existe termos de transferencias de bens?

Analise do Controlador:

-  Quando ha transferencia de Dens a Edilidade registra com o Termo de Transferencia de Responsabilidade

conforme exige a legislagao pertinente.

Pergunta:
Ocorreu concurso publico neste exercicio?

Analise do contador:
SIM

-  Realizaeao  do  Concurso  Pi]blico  para  provimento do  emprego  pdblico de  Procurador Juridico  Legislativo,  esse

Controle lnterno nao encontrou nenhuma irregularidade,  o 6rgao mostrou transparencia no processo.  Encontra-se
arquivado os documentos fisicos pal.a consulta e analise.

- MEMORANDO N° 78,  DE 28 DE AGOSTO DE 2023.

- PROCESSO N° 850/2023
-lNTERESSADO-PODER LEGISLATIVO-SETOR ADMINISTRATIVO

- ASSUNTO:  CONTRATACAO  DE  EMPRESA  PARA  REALIZACAO  DE  CONCURSO  PARA  PROVIMENTO  DO

EMPREGO PUBLICO DE PROCURADOR JURIDICO LEGISLATIVO
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MENU  PRINCIPAL :                       CONTROLE  INTERNO

GRUPO  :                                               CONTABILIDADE

SUBGRUPO :

pERioDo:

RECEITA

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:
0 repasse financeiro para a Camara Municipal obedece a Emenda Constitucional n° 025/2000, art. 29-A e
encontra-se de acordo?

Anallse do Controlador:
SIM

-  0   Executivo   vein   obedecendo   o   repasse  financeiro   para   Camara   Municipal   conforme   Emenda

Constitucional  025/2000,  art.  29/A.  0  total  das  despesas  do  Poder  Legislativo  nao  ultrapassou  os

percentuais previsto na lei,  sendo assim analisando o limite fixado, a Casa teve como base de calculo a
receita  orgamentaria  efetiva  no  exercicio  anterior,  e  assim   nao  houve  urn  aumento  no  orgamento
Legislativo conforme comparaeao analisada nos exerclcios:

LEI N°1743, de 30 de dezembro de 2021  -LOA -Agao Legislativa -Poder Legislativo:  R$1.920.000,00-

exercicio

de 2022

LEI N°1763, de  16 de dezembro de 2022 -LOA -Agao Legislativa -Poder Legislativo:  R$1.965.000,00-

exercicio

de 2023

Pergunta:

Os repasses a Camara foram efetuados regularmente pelo Executivo no periodo correspondente,
obedecendo ao cronograma de repasse estabelecido na Lei Orcamentaria Anual?

Anal]se do Controlador
SIM

-  Nesse  3° quadrimestre  conforme  verificagao,  os repasses  para  a  Camara  foram  efetuados  regularmente

pelo  Executivo  no  perlodo correspondente,  obedecendo  sempre  ao cronograma,  a  Lei  Ongamentaria Anual
n°1.763,  de  16 de dezembro de 2022,  que consta a previsao de repasse do Orgamento Legislativo,   previsto
no PPA, estimado no valor de  1.965.000,00,  dividido em  12 parcelas mensais de R$163.750,00, o Executivo

efetuou  regularmente  o  repasse  do  duodecimo  referentes  ao  3°  Quadrimestre  (  set/out/nov/dez).  A  data
limite para o repasse de recursos ao legislativo foi cumprida,  no dia vinte de cada mss, conforme a lei, sendo

que a descumprimento do  referido prazo  (CF,art.  29-A,  §  20,  inciso  11,  e  art.168),  sei.a constituido crime de
responsabilidade do Prefeito.
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Pergunta
As disponibilidades de caixa tern sido aplicadas de forma regular?

Analise do Controlador:
S'M

- A  Camara  Municipal  tern  realizada  aplicaeao  de  forma  regular os  saldos  duodecimais  disponiveis

em  suas      contas  correntes,  sem  prejudicar  o  pagamento  das  despesas  previamente  fixadas  e  o
cumprimento das obrigag6es financeiras assumidas pelo Poder Legislativo.

P®rgunfa:

As aplica96es financeiras tom sido realizadas de forma a obter as melhores taxas de rendimento?

Analise do Controladoi.:
SIM

- Com relagao as aplicae6es financeiras da Casa Legislativa foi verificado que a Edilidade procura sempre

obter as melhores taxas de rendimentos atraves de orientag8es de profissionais do setor da instituigao
bancaria.
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MENU  PRINCIPAL  :                 CONTROLE  INTERNO

GRUPO  :                                         CONTABILIDADE

SUBGRUPO  :

pERioDO:

DESPESA

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunfa:

Os empenhos das despesas foram emitidos de forma pfevia?

Analise do Controlador:
SIM

• Ap6s  analise,  foi  verificado  que  os  empenhos  (obrigaeao  de  pagamento),  realizados  pela  autoridade

competente da Casa Legislativa (Ordenador das Despesas), estao sendo emitjdos de acordo com o artigo
60 da Lei 4.320/64, onde cita que 6 vedado despesa sem previo empenho.

Perounta:
Os documentos de suporte da despesa publica estao anexados a nota de empenho?

Anallse do Controlador:
SIM

-  Analisando  os  processos  de  pedidos  de  empenhos,   nos  processos    ha       documentos  de  suporte

necessarios anexados a cada processo de pedido de despesa,   havendo  justificativa   para   a   realizaeao
das  despesa  e  a  finalidade  de  adquirir  o  bern  ou  servieo,  bern  como  orgamentos  de  menor  valor  de
mercado.

Pergunta:

0 empenho da despesa observa a fonte de Recurso?

Analise do Controlador:
SIM

•  Analisando os processos de empenho efetuados pela Casa Legislativa, foi verificado que foi informado

pelo Contador Legislativo,  em cada processo a fonte de destinaeao de recursos da despesa solicitada.
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Penounta:

A nota de empenho registra todas as informac6es basicas exjgidas pelas normas?

Analise do Controlador:
SIM

-     Todas as notas de empenhos encontram-se registradas as informae6es necessarias para realizagao
das despesas, conforme exige a Lei n°4.320/64.em seu artlgo 61

Pergunta:
0 arquivamento das notas de emprenho se encontra em boa ordem?

Analise do Controlador:
S'M

-     0 arquivamento dos processos de eiTipenhos encontra-se em boa ordem, de facil Iocalizacao, devidamente
numerados, autorizados pela autoridade competente conforme analise desse controle interno.

Pergunta:

As notas de empenho estao assinadas pela autoridade competente e pelos responsaveis pela sua emissao?

Analise do Controlador:
SIM

-  Ailalisando   as   Notas   de   Empenho   da   Casa,   encontram-se   assinadas   pelo   Presidente   da   Camara-
Ordenador  das  despesas,  Contador  Legislativo  e  Tesoureiro.  Ressalto  que  a  Casa  Legislativa  obedece  ao
artigo 58 da Lei 4320/64 (onde cita que, o empenho deve ser urn ato emanado por autoridade competente)

Pergunta,
A concessao de adiantamento teve origem em requerimento deferido pela autoridade competente e
mediante empenho pfevio?

Anallse do controlador:                   I
SIM

-Quando  ha  concessao  de  adiantamento  pelo  Ordenador  da  despesa,   a  origem  vein  atrav6s  da

solicitagao da autoridade competente,    sendo    analisada a real necessidade    da  despesa e autorizada,
e emitida a nota de empenho para a    liberagao de   recursos em   especie ou   autorizagao de reembolso,
caso   haja      devolugao   do   numerario     este   e      imediatamente         devolvido   ao   responsavel      pelo

adiantamento  que  atraves  da  prestagao  de  contas  encaminhara  os  recursos  restantes  ao  banco  de
Origem.

I   Resolucao n°04 de 28 de novembro de 2017 e Resolu9ao n°01, de 03 de abril de 2018-

( regulamenta o reembolso de despesas efetuada pelo Vereador)
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Pergunfa:
A despesa empenhada esta classjficada de forma adequada?

Analise do Controlador:
S'M

-  As   despesas   da   Camara   Municipal,   conforme   analise,   encontram-se   classificada   de   forma   adequada

baseada na     Lei n°4.320/64,  seguindo assim as normas gerais conforme a Lei de Responsabilidade Fiscal.

0  empenho  de  despesa  6  o  ato  emanado  de  autoridade  competente  que  cria  para  o  Estado  obrigagao  de

pagamento pendente ou nao de implemento de condigao.

As despesas empenhadas devem serem classificadas como fixa e variavel:

QeLsj)esa FJ±a: gastos que tendem a ser constantes, como a conta de agua, por exemplo.
_D_esDesa Variave!: gastos que variam mensalmente com a despesa financeira.

Pergunta:
A liquidaeao da despesa se baseia em documentos fiscajs previstos?

Analise do Controlador:
SIM

-A Camara Municipal conforme analise, em relagao a liquidagao das despesas do 6rgao, vein baseando em

documentos fiscais previstos na legislaeao vigente como:

-Nota fiscal elettonica  (NF-e)...

-Nota fiscal de servi¢o eletr6nica (NFS-e)...

-Nota fiscal do consumidor eletronica (NFC-e)..,

-Conhecimento de transporte elettonico (CT-e)...

-Manifesto de documentos fiscais eletr6nicos (MDF-e)...

- C6digo ldentificador da Opera9ao de Transporte (CIOT)

Pergunta:

A Nota de Empenho Registra todas as informaeoes basicas exigidas pelas normas?

Analise do Controlador:

SIM

- Nome do Credor;
- Especificagao;
-A importancia da despesa;
-A celula or9amenfaria, deduzindo o saldo da dotac:ao aprovada;
• A descricao...
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Pergunta:
As contrata96es foram
adequada das vias?

C^MARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
www.camarasantabranca.sp.gov.br

realizadas mediante autorizag6es expedidas pela autoridade competente com destinagao

Analise do Controlador:
SIM

-Conformeanaljsedosdocumentosdecontratag6esefetivadaspeloOrgaoCamara,houveautorizagaoexpedida

pelaAutoridadecompetenteeasviasdosdocumentos(Contratos)comdestinacaoadequadaconformeexigea
legislaeao.

Pergunta:
Embalangosanteriores,fezoTribunaldeContasespeclficasrecomendac6essobrealgumitemacjma?(em
caso afirmativo,  mencionar quais foram).

Analise do Controlador:
NAO

- Em analise nao hoiive recomendag6es efetuada pelo Tribunal de contas sobre os assuntos fiscalizados acima.

Pergunta:
As prestae6es de contas dos adiantamentos foram analisadas e aprovadas pela Contabilidade?

Analise do Controlador:
SIM

-Corlformeanaliseasprestac6esclecontasforamanalisadaspelosetordeContabiljdadeeporesse

controle lnterno e nao foram constatadas divergencias de despesas.

PROCESSO DE PAGAMENTO DE DESPESA N° 147/2023   DATA: 03/05/2023
INTERESSADO:VEREADORA:  KALISA TEXEIRA E SILVA MONTEIRO LOBATO

VALOR PAGO DESPESA COM  VIAGEM

PROCESSO DE PAGAMENTO DE DESPESA N°164/2023   DATA:17/05/2023
lNTERESSADO: VEREADOR JORGE LUIS SOUSA MIRANDA E OUTROS
VALOR PAGO DESPESA COM  VIAGEM
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Pergunta:

cAMARA#Uc¥!gr!Eofa!raBCE¢s?fo!b!ABRANCA

0valoradiantadoesfadentrodoslimitesautorizadospelaleieoservidorestavahabilitadoareceber?

Analise do Controlador:
SIM

- 0  valor  de  adiantamento  ao  servidor  habilitado  sempre  e  concedido  dentro  dos  limites  autorizado.  A

solicitacao6feitaatrav6sderequerimentoaoOrdenadordasDespesasdaCasa,contendoasinformag6es
necessarias e justificativas baseando sempre na legislaeao vigente.

Pergunta:

0valordoadiantamentofoimovimentadoatravesdecontabancariaespecifica?

Analise do Controlador:
SIM

-Quandohaadiantamentosoureembolsososvaloressaomovimentadosatravesdacontabancaria,
sendo conta movimento (conta tlnica da Casa Legislativa).

Pergunfa:

Osadiantamentosconcedidossaocontroladosatrav6sderegistroscontabeisnosistemadecompensa¢ao?

Analise do Controlador:
SIM

-Ap6s  verificagao  no   Balancete  Contab"   foj  concluldo  que  quando   ha  adiantamentos   (ou   reembolso)
concedidos   pela   Casa   Legislativa,   esses  sao   controlados   devidamente  atrav6s   dos   seus   respectivos
regjstros contabeis de compensagao.

Contas analisadas no Sistema Compensado:

7.9.1.1.9.00.00-Saldo de Adiantamento nao  Utilizado

7.9.4.3.0.00.00-Contrapartida de Adiantamentos Concedidos

8.9.4.3.1.00.00-Adiantamentos Concedjdos

8.9.4.3.2.00.00-Baixa de Adiantamentos Valor Utilizado

8.9.4.3.3.00.00-Bajxa  de Adiantamentos Valor Devolvjdo
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Pe'gun'a,
0 estagio da liquidacao da despesa esta sendo observado?

Analise do Controlador:
SIM

-Conforme   analise   a   Casa   vein  cumprindo   o   estagio   da     liquidagao   da   despesa   previsto   na   Lei:

Empenho/Liquidagao  e  Pagamento,   envolvendo  todos  os  atos  de  verificacao  e  conferencia,   desde  a
entrada do material ou a prestagao do servigo ate o recolhimento da despesa,  como define a Lei abaixo:

Lei n° 4.320 de 17 de margo de  1964 -Art. 63. A Iiqujdacao da despesa consiste na verificagao do direito
adquirido pelo credor tendo par base os titulos e documentos comprobat6rios do respectivo credito.

§ 1 a Essa verificaeao tern por fim apurar:

I - a origem e o objeto do que se deve pagar;

11 -a importancia exata a pagar,.

Ill -a quem se deve pagar a importancia,  para extinguir a

obrigagao.

§ 2° A liquidaeao da despesa por fomecimentos feitos ou servieos prestados tera por base:

I - o contrato, ajuste ou acordo respectivo;

11 - a nota de empenho;

Ml -os comprovantes da entrega de material ou da presta¢ao efetiva do servieo.

Caixa Postal n° 30 -CEP 12.380-000 -tel. (12) 3972-0322 -cmstbr@uol.com.br. -Santa Branca -SP.



i:\=
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA

www.camarasantabranca.sp.gov.br

Pergunta:

Houve gastos nao amparados no principio da legjtimidade, ou seja,  sem o lastro do interesse pubnco (Sao as
chamadas despesas impr6pn.as (ex: promo9ao pessoal de agentes pollticos; anuidades de conselhos
profissionais; gastos exagerados e desmotivados em viagens oficiajs)?

Analise do Controlador:
NAO

-Ap6s  analise  foi  visto  que,  a  Casa  Legislativa  nao  efetuou  ate  a  presente  data,   nenhum  gastos  com
despesas   impr6prias.   Ressalto   que   o   Controle   lnterno,   esta   efetuando   com   total   atencao,   conforme
orientagao do TCE/SP (Manual Gestao Financeira-Camara Vereadores) onde citamos os principais itens:

1-Falta   de   modicidade   nos   gastos   em   viagem   oficial   (namero   despropositado   de   partici.pantes;   gasto
exagerado com refeig6es e hospedagem).

2-Subvengao a entidades sociais,  ajuda a pessoas carentes,  locomocao de pacientes, visto que tais gastos
sao da exclusiva competencia do Executivo.

3-Promocao pessoal de autoridades e servidores ptlblicos, em afronta ao art.  37, § 1 ° da Constituicao.

4-Pagamento  de  multas  pessoais  de  transito,  ou  seja,  as  que  nao  se  referem  a  rna  conservaeao  do
veiculo oficial.

5-Pagamento de anuidade de servidores em conselhos profissionais como OAB,  CREA,  CRC, entre outros.

6-Gastos excessivos com telefonia celiilar.

7-Distribuicao de agendas, chaveiros, buques de flores, cart6es e cestas de Natal,  entre outros brindes.

8-Festas de confratemizagao dos funcionarios ptiblicos.

9-Assinatura de rv a cabo e revistas que nao veiculam temas ligados a Administraeao Publica.

Pergunta:
Ha Nota de Empenho com hist6rico generico, vago e impreciso?

Anallse do Controlador:
NAO

-AnalisandoasNotasdeEmpenhosasinformac6esregistradasforamnecessariasparajustificara
realizagao das despesas.
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Pergunta:
Quanto foi repassado a Camara dos Vereadores no exerclcio?

Analise do Controlador:

No exerclcio de 2023 a Executivo repassou para Camara 12 parcelas mensais do duodecimo no valor de
R$163.750,00 totalizando R$1.965.000,00

LEI N°1763,  de  16 de dezembro de 2022 -LOA -Acao Legislativa -Poder Legislativo:  R$1.965.000,00
(Exercicio de 2023)

ORCAMENTO  UTILIZADO NO  EXERCICIO  DE 2023:  R$1.866.425,16

0RCAMENTO DEVOLVIDO:  RS.98.574,84

https://pmsantabranca.geosiap.net.br/portal-transparencia/execucao/despesas-acao

https://pmsantabranca.geosiap.net.br/portal-transparencia/execucao/receita/repasses-duodecimos
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MENU  PRINCIPAL  :

GRUPO :

SUBGRUPO :

pERioDo:

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
www.camarasantabranca.sp.gov.br

CONTROLE INTERNO

CONTABILIDADE

PESSOAL

30 QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:

Qual o percentual gasto da despesa com pessoal?

Analise do Controlador:

-Nesse 3 a quaclrimestre o percentual gasto com pessoal foi de ( 5,7%)  , conforme demonstrou o Relat6rio de

Gestao Fiscal,  sendo assim a Casa vein controlando e mantendo o equillbrio nos gastos publicos, de forma a
evitar o comprometimento de toda a receita, obedecendo a legjslaeao vigente.

Art.20daLejComplementarn°.101/00estabeleceoslimitesglobais,ondenaopodefaexcederospercentuais
estabelecidos.

a) 6% (seis por cento) para o Legislativo,  incluido o Tribunal de Contas do Municlpio, quando houver;

Pergunta:

TendooPoderLegislativoultrapassadoolimiteprudencialdadespesadepessoal(95%doTeto),continuao
aumento de tal gasto?

Analise do Controlador:
NAO ultrapassou

-ConformeanaliseoControlelnternoverificouqueoPoderLegislativonaoultrapassouolimitePrudencial95%

da despesa com pessoal, atendendo a Lei de Responsabilidade Fiscal (par.unico.art.22  LRF).

Pergunfa:

Notocanteadespesalaboral,emitiuoTribunaldeContasalertasobreultrapassagemde90°/odotetoatribuidoa
cada Poder?

Analise do Controlador:
NAO ultrapassou

-       Ate o momento no que se diz tocante a despesa laboral, o TCE nao emitiu qualquer alerta sabre ultrapassagem

de90%dotetoatribuidoaestaCasaLegislativa.Ressaltoque,ateapresenteanalisenaohouvedespesasproibidas
conforme Responsabilidade Fiscal ( LC  101/200) que antep6e limite de gastos em ano eleitoral.
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MENU PF.INCIPAL :

GRuPO :

SuBGRuPO :

PER'ODo:

cAMARA#Uc¥i:r!spa!o:r¢BCEo.s:!o:b:ABRANCA

CONTROLE INTERNO

CONTABILIDADE

TRANSPARENCIA

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:

ACamaracriouoServigodelriformacaoaoCidadao(art.9°daLei12.527/2011)?

Anallse do Controlador:
SIM

-Acamara Municipal criou o servigo de informagaoao cidadao,    e-sic,    atrav6s    da    Resolucao     n°02,          de
25/09/2015,ematendimentoaoArtigo9°daLei12.527A2011.0mecanjsmopossibilita,aqijalquerpessoafisica
oujur'dica,semnecessidadedeapresentarmotivo,solicitarinformag6esptiblicasdos6rgaoseentidades.

0mecanismoestadisponivelnositeaqualquercidadao,HHEL±.

Pergunta:

AEntidadeestaefetuandoapublicagaodaLein°131/2009(LeidaTransparencia)?

Anallse do Controlador:
S'M

-ACasaLegi§lativavemefetuandopublicacaoobedecendoalegjslagaovigenterLeiComplementarn°131/2009(
Lei  da  Transparencia)  ,  no  site  oficial  da  Camara  Municipal  e  possivel  encontrar  no  Portal  da  Transparencia  os
seguintesitens..Contratos,Licitag6es,Balancetes,Relat6riosLRF,DadosdePessoaleMovimentosdaExecugao.

www.camarasantabranca.sp.gov.br
Portal da Transparencja

link: hit  s.//  msantabranca.   eosia    [1et.br/  orlal-trarls   arencia
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MENU  PRINCIPAL  :

GRuPO :

SuBGRuPO :

PERIODO..

CONTROLE INTERNO

CONTABILIDADE

TESOURARIA

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:

Asconciliag6esbancariastemsidofeitasemperiodosmensaiseentregueaoTCEnoprazoouforadoprazo?

Analise do Controlador:
SIM

-No3°Quadrimestreconformeanaliseasconcilia¢6esbancariasforamrealizadasmensalmenteeforamenviadas
no prazo TCE.

Pergun'a:

Ospagamentossaofeitosap6soprevioempenhoecomassinaturadoordenadorcladespesa?

Analise do Controlador:
SIM

-Ospagamentosno3°quadrimestre,analisados,encontram-seemboaordem,efetuadosap6sopfevio

empenho,atendendoalegislacaovigenteeencontramassinadospeloordenadordadespesa(Presidente
da Camara), cumprindo as etapas exigidas em lei, para a realizacao da despesa.

Pergunta:

A ordem cronol6gica de pagamento tern sido obedecida?

Analise do Controlador:
SIM

-Ateapresentedatanaohouvequebradaordemcronol6gicadospagamentos.ACasavemobedecendo
coiiformeenunciaoart.5°,daLein°8.666/93,ospagamentosdasobrigag6espublicasvemseguindoa"estrita
ordemcronol6gjcadasdata§desuasexigjbilidades",ouseja,dadatadaliquidagaodadespesaoudaquela
prevista em contrato (geralmente 30 dias ap6s emissao da Nota fiscal).

Porgunta:

Embalangosanteriores,fezoTribunaldeContasespeclficasrecomendag6essobrealgumitemacima?(emcaso
afirmativo,  mencionar quais foram).

Anallse do Controlador:
NAO

-Embalancosanteriores,oTribunaldeContasnaoefetuourecomendag6esespeclficassobreositens
anteriorm ente relatados.
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MENU  PRINCIPAL  :                   CONTROLE  INTERNO

GRUPO  :

SUBGRuPO  :

pERioDO:

COMPRAS

LICITACAO

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:

Aslicita96esforamrealizadascombaseemrequisig6eseautorizadaspelaautoridadecompetente.

Analise do Controlador:

-  Nesse 3° quadrimestre nao houve realizagao de Licitaeao

Pergunta:

Os Editais estao conforme as sumulas  14 a 30 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo?

Analise do Controlador:

- Nesse 3° quadrimestre nao houve realizaeao de Licitagao

Pergunta:

0 objeto da licitagao foi bern definido?

Analise do Controlador:

- Nesse 3° quadrimestre nao houve realizaeao de Licita9ao

Pergunta:

Os Convites tern sido expedidos sempre para os mesmos fornecedores.

Anallse do Controlador:

- Nesse 3° quadrimestre nao houve realizacao de Licita9ao

Pergunta:

Tern-serecomdo,demodoinconveniente,muitomaisaosConvitesdoqueaosPregoes?

Anallse do Controlador:

- Nesse 3° quadrimestre nao houve realizagao de Licitacao
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Pergunta:

Relativamente a  despesa total,  tern  sido  elevado  o  nivel  de contratagaes  diretas  (dispensas  ou  inexjgibilidade),  a
indicar desvio do constjtucional  princlpio da  licitacao.

Analise do Controlador:
NAO

-Conforme  analise  do  controle  intemo,  as  contratag6es  diretas  por dispensas  realizada  pela  Casa  encontra-se

dentro   dos   limites   e   dentro   dos   principios   da   legislagao   vigente,   todas   estao   registradas   no   Portal   da
Transparencia da Camara, estando djsponivel a qualquer pessoa para analise.

Pergunta:

Nas dispensas licitat6rias por valor, faz a entidade pesquisa junta a pelo menos tres fornecedores?

Analise do Controlador:
SIM

;roceAd:nadsoacLoengf:S;:t:V:r:eon:ug:oS:rceuf:r:r,amse:'tsop::Sd::pdoest:C:t:9aa:,gaon2'::apdaafa%er:°focu?nn,tcr:::n':,tseor|:|daaT:,Snmo:::6T

na contratacao dl.reta realizada pela Casa.

Pergunta:                                                                                                                                                                              ,

A entidade vein informando, ao Tribunal de Contas,  as sang6es aplicadas a contratados,  nos moldes Ida art.  87,  Ill e
lv, da Lei n° 8.666, de 1993?

Analise do Controlador:
I

- Nesse 3° quadrimestre a Casa Legislativa nao aplicou em nenhum contrato as sang6es conforme determina o

artigo acima citado.

Pergunta:

Embalan9osanteriores,fezoTribunaldeContasespecificasrecomendag6esparaositensacimadeatengao.?

Analise do Controlador:
NAO

-Embalan9osanterioresoTribunaldeContasnaofezrecomendag6esespeclficasparataisassuntos.
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Pergunta:

A Comissao de Licitag6es foi renovada para o exercicio.

Analise do Controlador:

SIM

- Em vigor as seguintes Portarias:

PORTARIA N°  25, de 05 de dezembro de 2023 - Disp6e sobre a composigao da Comissao de Licitag6es da
Camara Municipal de Santa Branca e da outras providencias.

PORTARIA N° 26,  de 05 de dezembro de 2023 - Disp6e sobre nomea9ao de Pregoeiro e Equipe de Apoio para
condue6es das Licjtag6es da modalidade Pregao na Camara Municipal de Santa  Branca.

Pergunta:

As licitag6es foram  realizadas atraves de abertura de processos,  numeradas.  registradas em  protocolo pr6prio,
autorizadas pela autoridade competente e publicadas de forma regular

Analise do Controlador:

Nesse 3° quadrimestre nao houve realizaeao de Licitacao

Pergunta:

Consta do processo licitat6i.io parecer pr6vio da Assessoria Juridica aprovando a minuta do Edital e do Contrato.

Analise do Controlador:

Nesse 3° quadrimestre nao houve realizaeao de Licitaeao

Pergunta:

As deliberag6es da Comissao de Licita9ao em cada processo foram registradas em atas.

Anallse do Controlador em:

Nesse 3° quadrimestre nao houve realizaeao de Licitaeao
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Pergunta:

Ha cadastro atualizado de fomecedores.

Analise do Controlador:
SIM

- Conforme analise foi visto que a cadastro de fornecedores esta devidamente atualjzado.

Pergunta:

Os processos licitat6rios foram enviados ao TCE no prazo legal.

Anallse do Controlador em:

Nesse 3° quadnmestre nao houve realizaeao de Licitagao

Caixa Postal n° 30 -CEP 12.380-000 -tel. (12) 3972-0322 -cmstbr@uol.com.br. -Santa Branca -SP.



•lt= CAIVIARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
www.camarasantabranca.sp.gov.br

MENU  PRINCIPAL  :

GRUPO  :

SUBGRUPO  :

pERioDo:

CONTROLE INTERNO

COMPRAS

CONTRATO

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:

Quando obrigat6rio, o contrato foi formalizado e elaborado de acordo com as normas legais e recebeu parecer da
Assessoria Juridica.

Analise do Controlador:
S'M

- Os contratos formalizados nesse 3° quadnmestre foram elaborados de acordo com as normas legais,  sendo
analisado e recebendo parecer do setor Juridico da Casa Legislativa.

Pergunta:

0 resumo dos contratos e seus aditi\ros foram publicados tempestivamente.

Analise do Controlador:
SIM

-Os Resumos dos Contratos e seus Aditivos, sao publicados ro site oficial da Casa Legislativa (portal da
transparencia) e ro Dlario Oficlal do Municfplo   link   htto.//santabranca.so_,cloy br/diarioroficial/

Pergunta:

Os contratos foram registrados na Nota de Empenho e enviados ao TCE no prazo legal.

Anallse do Controlador:
SIM

- Conforme analise os contratos estao sendo registrados devidamente nas suas respectivas notas de empenho.

Pergunta:

Os contratos foram  registrados em protocolo ptoprio e arquivados em ordem cronol6gica juntamente com seus
aditivos.

Analise do Controlador:
SIM

-Conforme analise os contratos e seus aditivos estao sendo registrados em protocolo pr6prio e arquivados pelo
setor responsavel.
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Pergunta:

A execugao dos contratos de obras e seus aditivos foram ou estao sendo acompanhados e fiscalizados par

profi ssional habilitado.

Analise do Controlador:

SIM

- Quando ha contratos de obras e seus aditivos conforme analise sempre sao acompanhados e fiscalizados por
Profissional  habilitado.

Pergunta:
A entidade vein realizando muitos aditamentos contratuais

Analise do Controlador:
NAO

-A Casa legislativa nao vein realizando excessivos aditamentos contratuais, os contratos que foram alterados

pela Casa no 3° quadrimestre, estao com as devidas justificativas conforme autoriza o art.65 da lei 8.666/93,
sendo formalizado mediante Termo Aditivo de Contrato.

Pergunta:
Quando obngat6rio, o contrato foi formalizado e elaborado de acordo com as normas legais e recebeu parecer da
Assessoria Jurldica?

Analise do Controlador:
SIM

-Os  contratos  e  aditivos  firmados  pela  Casa  Legislativa,  constou-se  que  foram  previamente  analisados  e
examinados pelo setor juridico da Camara Municipal, conforme determina o art. 38,  paragrafo unico, da Lei n°
8.666/93 (Lei Geral  das  Licitag6es e Contratag6es Ptlblicas) que as  minutas de editais de licitagao,  bern como
as  dos  contratos,   acordos,  convenios  ou  ajustes,   devem  ser  previamente  examinadas  e  aprovadas  por
assessoria juridica da administraeao.

Pergunta:

0 resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados tempestivamente?

Anallse do Controlado:

S'M

- Os resumos dos contratos e  seus respectivos aditivos estao sendo publicados tempestivamente,  no  Diario
Oficial      do      Municlpio      de      Santa      Branca      no      endereeo      eletronico:      www.santabrancasDaov.br
htD://sentfrortca.8D,crovbr/diartcroflcraIA      velouLo      de      lntomapao      ro      eJte      oflou      de      C{]rnya
www.camarasantabranca.sp.gov.br e tambem sao publicados seus extratos no Diario Oficial.
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Pergunfa:

CAMARA IVIUNICIPAL DE SANTA BRANCA
www.camarasantabranca.sp.gov.br

Os contratos foram registrados na Nota de Empenho e enviados ao TCE no prazo legal?

Analise do Controlador:

SIM

•Ap6s  analise  foi   constatado  que  os  contratos  estao  vinculados  as   Notas  de   Empenhos  e  encontram-se

registrados.  As  informac6es  sobre  os  contratos  estao  sendo  encaminhados  de  forma  eletr6nica  no  prazo  legal
conforme preve a Fase lv do sistema AUDESP.
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IVIENU  PRINCIPAL  :

GRuPO :

SuBGRuPO :

pERIODo:

CONTROLE INTERNO

ALMOXARIFADO

ALMOXARIFADO

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:

Ha definicao de estoques mlnimos

Analise do Controlador:

NAO

-A Casa Legislativa,  nao possui almoxarifado,  uma vez que utiliza-se apenas consumo imediato.  Portanto nao ha

estoques de produtos, inventarios e requisie6es de entradas e saidas de materiais.

Pergunta:

Tern sido feita conferencia no recebimento de materiais?

Analise do Controlador:

SIM

-Os materiais adquiridos pela Camara Municipal sao conferidos pelo funcionario responsavel.

Pergunta:

Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomenda96es para tal item de atencao

Anallse do Controlador:

NAO

• Em balangos anteriores, o Tribunal de Contas nao fez recomendag0es para a Item almoxarifado.  Uma vez que ,
foi visto regularidade no que diz respeito o assunto.
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MENU PRINCIPAL :

GRuPO :

SuBGRuPO ..

pERIODo:

CONTROLE INTERNO

PATRIMONIO

PATRIMONIO

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:

Foi realizado o inventario anual   de bens m6veis e im6veis, nos termos do art.  96 da Lei n° 4.320, de 1964?

Analise do Controlador:

-A realizagao do inventario encontra-se em tramite para obteneao de dados.

Pergunta:

Existe termos de transferencias de bens?

Analise do Controlador:

SIM
-A Entidade usa Termo de Transferencia de Bens, quando ocorre o fato.

Pergunta:

Em balan9os anteriores, fez o Trl.bunal de Contas especificas recomendag6es para tal area?

Analise do Controlador:

NAO

- Em balangos anteriores, o Tribunal de Contas nao efetuou recomendag6es especificas referente ao
item patrimonio, uma vez que foi avaliado tudo dentro da regularidade.
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lvIENU  PRINCIPAL  :

GRuPO :

SuBGRuPO :

PEF,ioDO:

CONTROLE INTERNO

GESTAO DE PESSOAL

EXONERA90ES

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:

Ocorreram exonerag8es no referido mss?

Analise do Controlador:
SIM

- No 3° quadrimestre conforme - Portaria n° 13 de 22 de agosto de 2023 houve uma exoneraeao a pedido,   do

emprego pablico de Procurador Jurldico Legislativo Dr.  Leonardo Ricardo Arvate Alvares.
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MENU  PRINCIPAL  :

GRUPO :

SUBGRUPO :

pERioDO:

CONTROLE INTERNO

GESTAO DE PESSOAL

QUADRO DE SERVIDORES E AGENTES POLITICOS

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta:

A nomeaeao de servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo se deu atraves de aprovagao em Concurso
Ptiblico previsto na LDO.  (Relat6rio de apoio obtido no Sistema de Administragao de Pessoal)

Analise do Controlador:

- Nao houve nomea?ao de servidores nesse 3° quadrimestre.

Pergunta:

Ocorreu concurso pablico neste exerclcio?

Analise do Controlador:

SIM
- Ocorreu   concurso ptiblico nesse 3° quadrimestre.

Pergunta:

Como sao controlados os gastos com telefonia?

Analise do Controlador:
SIM

-Os gastos vein sendo controlado atraves de analises mensalmente das contas, bloqueios de ramais,

onde ha uma centralizaeao de aiitorizacao de ligag6es realizada na recepgao,  havendo urn controle de
ligag6es interurbanas.

Pergunta,

Como sao controlados os gastos com Veiculo Oficial?

Anallse do Controlador:

SIM
-et_r?y±?_d? rela.!6rios e planil.ri.€?: arquivadas em arquivo pndprio pelo setor respons6vel
- controle de quilometragem (KM:
~ controle de gastos com combustlveis;
- controle de uso dos velculos pelos vereadores;
- controle de saida, chegada e destino dos veiculos
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MENU PRINCIPAL :

GRuPO :

SuBGRuPO :

PERIODO:

GESTAO DE PESSOAL

GESTAO PESSOAL

3° QUADRIMESTRE DE 2023

Pergunta,
Houve oscila¢ao no quadro de pessoal  no periodo indicado (Relat6rio de Apoio obtido do Setor de Pessoal).

Analise do Controlador:

SIM

- No 3° quadrimestre houve oscila9ao no quadro de pessoal- exoneragao de funcionario.

P®rgunta:

Qual foi o prazo para publicagao desta casa referente relat6rio de pessoal?

Analise do Controlador:

-Os relat6rios de pessoal estao sendo publicados quadrimestralmente.

Pergunta:

E publicado, bimestralmente ou semestralmente,  o demonstrativo financeiro e orgamentario de receita e despesa

previdencjaria.

Analise do Controlador:

- Nao ha despesa previdenciaria,  pois a Casa Legislativa trabalha apenas com regime geral, o que lira a

obrigatoriedade de publicagao.
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Pergunta:

Os beneficios concedidos nao diferem dos previstos no regime geral da previdencja social.

Analise do Controlador:

SIM  DIFEREM

-Os beneflcios concedidos aos servidores da Camara Municipal diferenciam dos previstos no Regime Geral da
Previdencia, pois sao concedidos atrav6s de Lei Municipal.

Pergunta:

0 Iegislativo mantem suas despesas abaixo de 70% dos repasses recebidos no periodo, obdenha o relat6rio de
analise no Setor de Aclministragao de Pessoal e RH.

Analise do Conti.olador:

SIM
-0 Controle analisou e concluiu que o Poder Legislativo manteve nesse 3° quadrimestre suas despesas com

pessoal abaixo dos 70% ,atendendo ao limite constitucional para gasto com folha de pagamento (Emenda
Constitucional n°25, de 14 de fevereiro de 2000).

Pergunta:

0 legislativo mantem os subsldios limitados,  obedecidas as normas vigentes em relagao ao Deputado Estadual e
Populacao do Municipio (Relat6rio deve ser obtido no setor de Administragao de Pessoal)

Analise do Controlador:
SIM
-0 legislativo mant6m os subsldios dos agentes politicos da Casa limitado, obedecendo o limite constitucional,

em relacao ao Deputado Estadual e Populagao do Municipio.

p.mu rTt] :                                                          .                                                                                     _
A concessao de ferias segue as nomas instltuidas pelo Estatuto do Servidor Publico Municipal para os ocupantes de
cargo efetivo.  Para os regimes CLT, obedece as normas instituidas naquele regime como pagamento com no
minimo 2 dias de antecedencia.

Analise do Controlador:
SIM

-A Casa Legislativa na concessao de ferias dos servidores,  segue rigorosamente o Estatuto do Servidor Ptiblico
Municipal e a CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho.
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0 gozo das ferias ocorrem dentro do prazo legal.

Anallse do Controlador:

SIM

- 0 gozo das f6rias dos servidores da Casa vein sendo autorizadas dentro do prazo legal garantido
constitucionalmente conforme Artigo  129 da Consolida9ao das Leis do trabalho-CLT.

Pergunta:

Existe o controle de ponto individual:
Para os internos ha a marcaeao de ponto eletrdnica ou mecanica
Para os vigias intemos, como e administrada a frequencia
Para os trabalhadores externos 6 adotada a folha de ponto extemo

Analise do Controlador:

SIM

- Para os servidores: Controle de Ponto e individual e manual,  par servidor,  controlado atraves de folha de ponto

pelo RH da Casa e vistoriado e assinado pelo Presidente, ordenador das despesas.

- Para os lntemos:  Nao lia ponto eletr6nico ou mecanica (modo 6 individual).

- Para os Vigjas lnterno:  Nao ha vigia intemo no momento.

- Nao ha trabalhadores externos

- Para Trabalhadores Extemos ITerceirizado).  0 controle de ponto e feito pela empresa que presta servieos e

supervisionado pela Administragao.

Pergunta:

0 trabalho em  hofario  extraordinario  (Horas  Extras)  6  previamente  autorizado  pela chefia  do  setor,  existe  documento
autorizando,  esses documentos sao encaminhados ao setor de Administraeao de  Pessoal,  para que de posse deles,
validem as horas extras ou nao.

Analise do Controlador:
SIM

-Analisando os comprovantes e autorizaeao, as horas extras realizadas pelos servidores foram autorizadas pela
autoridade competente Presidente da Camara-Ordenador das despesas, com caracteriza9ao do interesse
pablico da Casa e da necessidade, pois as sess6es ordinarias sao realizadas nas segundas-feiras, fora do
horario normal de trabalho e no periodo notumo.

Caixa Postal n° 30 -CEP 12.380-000 -tel. (12) 3972-0322 -cmstbr@uol.com.br. -Santa Branca -SP.



•tE CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
www.camarasantabranca.sp.gov.br

Pergunta:

Os afastamentos sao comunicados em tempo habil ao setor de Administragao de Pessoal?

Analise do Controlador:
SIM

-Quando ocorre o fato. os afastamentos sao comunicados ao Setor de Administragao de Pessoal com base em
requerimento efetuado pelo servidor e autorizado por Portaria.

Pergunta:

A administragao do vale-transporte tern recadastramento ou comprovacao anual de endereeo?

Analise do Controlador:

S'M

- Recadastramento e comprovagao de endereeo dos servidores que recebem esse beneficio sao realizados
anualmente pelo setor responsavel.

Pergunta:

Para os servidores que recebem a lnsalubridade e Periculosidade, existe o parecer da Divisao de Medicina do
Trabalho identificando e qualificando as atividades insalubres e perigosas com laudo.

Analise do Controlador:

- Nao ha servidor que recebe insalubridade e periculosidade
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CAMARA IVIUNICIPAL DE SANTA BRANCA

RELAT6RIO DE CONTROLE INTERNO

PERioDO: 3° QUADRIMESTRE 2023

CONCLUSAO

Quanto  as   informag6es  contidas   no   relat6rio,   constatei   que  os  dados  apresentados  sao

fidedignos, e que a Camara Municipal de Santa  Branca, vein cumprindo a  Legislagao vigente,

em   especial   ao   processamento   da   despesa   e   as   normas   legais   quanto   a   execueao

Orgamentaria,  Financeira e Patrimonial.

Durante  o  exercicio,  procurei  observar  as  ag6es  quanto  a  verificagao  dos  procedimentos

operacionais e, especialmente, quanto ao atendimento dos principios constitucionais, quanto a

legalidade,   moralidade,   impessoalidade   e  eficiencia   dos   atos   de   gestao,   promovendo   o

atendimento as disposig6es legais e a eficiencia operacional.

Conforme  exposto  no  relat6rio,  os  valores  empenhados  e  liquidados  nao  extrapolaram  os

respectivos creditos orgamentarios disponiveis e foi  providenciada a devolueao dos  recursos

nao utilizados.

Por fim,  conclui-se que o  Poder Legislativo,  no 30 quadrimestre de 2023,  de uma forma geral,

atendeu  aos  requisitos  da  gestao fiscal,  administrando  seus  gastos  e  mantendo  o equilibrio

financeiro,  prevenindo gastos desnecessarios  com  o  dinheiro  publico,  bern  como  apresentou

os percentuais de aplicagao dentro dos limites legais

Uma vez que nao se e

do Controle lnterno d

Helcia
Respo savel p

trou irregularidades quaisquer no 3° Quadrimestre de 2023 o parecer

mara Municipal de Santa Branca e favoravel.

Ferreira
role lnterno
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PARECER FINAL

Eu,  Jorge Luiz Sousa  Miranda,  Presidente da Camara  Municipal de Santa  Branca, declaro ter

tomado  ciencia  referente  as  informag6es  do  Relat6rio  do  Controle  lnterno  referente  ao  3°

--.,Sip-i
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