CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA

www.camarasantabranca.sp.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
RELATORIO DE CONTROLE INTERNO - 3° QUADRIMESTRE- 2024
PERIODO: SETEMBRO a DEZEMBRO DE 2024

INTRODUCAO

Nos termos que, a mando dos artigos 31, 70 e 74 da Constituigdo Federal, bem assim do artigo 54, paragrafo
unico e artigo 59, ambos da Lei de Responsabilidade Fiscal e, também, do artigo 38, paragrafo unico, da Lei
Orgénica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, assim, a Camara Municipal de Santa Branca
através do seu Controle Interno, atua da seguinte forma:

Em linhas gerais, a responsabilidade ¢ verificar:

1. Avaliar o cumprimento das metas fiscais e financeiras dos planos orgamentarios, bem como a
eficiéncia de seus resultados.

2. Comprovar a legalidade da gestédo orgamentaria, financeira e patronal.

3. Comprovar a legalidade dos repasses as entidades do terceiro setor, avaliando a eficacia e a eficiéncia dos
resultados alcangados.

4. Exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres do
Municipio.

5. Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua miss&o institucional.

6. Em conjunto com autoridades da Administragdo Financeira do Legislativo, assinar o Relatério de Gest&o
Fiscal.

7. Atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa, recebedores, tesoureiros,
pagadores ou assemelhados.

De registrar, ainda, que a adequada instituicdo do correspondente  6rgéo de controle interno é medida que
sera verificada por ocasido da fiscalizagdo levada a efeito pelo Tribunal de Contas, com repercussdo no
exame das contas anuais.

O sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Santa Branca foi implantado dentro das normas
constitucionais, levando-se em consideragao o principio da independéncia dos poderes.

Identificagdo dos Responsaveis pelo Poder Legislativo: 182 LEGISLATURA

(- MESA DIRETORA DA CAMARA BIENIO — Exercicio ano/ janeiro a dezembro de 2024)
Presidente: JORGE LUIZ SOUSA MIRANDA

1° Vice-Presidente: JOAO BATISTA DE ALMEIDA JUNIOR

2° Vice-Presidente: JUAN JIMENEZ JURADO JUNIOR

1° Secretéario: KALISA TEIXEIRA E SILVA MONTEIRO LOBATO

2° Secretario: ADINELSON TARCILIO

Qualificag&o do responséavel pelo Controle Interno, de acordo com a nomeagao - Lei Municipal n°1.383, de 26
de margo de 2010- servidora Helcia Cristina R. Ferreira — Técnica Legislativa- Referéncia “FE-A3”. [ .
z
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PLANEJAMENTO

Pergunta:

A LOA contém os programas e agoes previstos na LDO para o0 ano € no PPA previstos para quatro anos com
referéncia a Unidade CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA?

Analise do Controlador:
SIM

- Com referéncia a Unidade Camara Municipal de Santa Branca, analisando a Lei n° 1.807, de 28 de dezembro de
2023 - LOA — que estima a receita e fixa a despesa do Municipio de Santa Branca para o exercicio de 2024 e da
outras providéncias, foi verificado por esse Controle Interno, que os programas e agdes na referida Lei, foram
previstos na Lei Complementar n°148, de 07 de julho de 2023 — LDO - que dispde sobre as diretrizes para
elaboragéo e execugdo da Lei Orgamentaria Anual de 2024 e da outras providéncias e na Lei Complementar n°114,
de 22 de dezembro de 2021 — PPA — Plano Plurianual do Municipio de Santa Branca para os exercicios de 2022 a
2025 e da outras providéncias.

« Conforme disposicdo Constitucional se nao houver previsdes expressas na LDO e no PPA dos Programas
e Acdes da Unidade Camara, serao vedadas varias atividades financeiras decorrentes de atos
administrativos do Poder Legislativo, citados no artigo 169 da Constituigao Federal.

Pergunta:
Como sao controlados os atos Oficiais da Camara?

Analise do Controlador:
- Foi verificado que os Atos Oficiais da Camara estao sendo publicados no site oficial, dando publicidade a

todos. O setor administrativo registra todos os documentos através de sistema de Processo Legislativo e o C
documentos originais encontram-se arquivados no setor. S
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Pergunta:

A programagao financeira e o cronograma de desembolso mensal sao realizadas através de autorizagdo de
pagamento e relatério de Contas a Pagar?

Analise do Controlador:
SIM

- Apos analise, no 3° quadrimestre foi verificado que a programagao financeira e o cronograma de desembolso
mensal da Edilidade, encontram-se em ordem sendo realizadas através de autorizag&o e relatorio de contas a
pagar, cumprindo assim o principio de planejamento e do equilibrio das contas publicas, demonstrando assim que
houve uma previsdo mensal de saida de recursos do érgéo.

Pergunta:
As aplicagdes financeiras tém sido realizadas de forma a obter as melhores taxas de rendimento?

Analise do Controlador:
SIM

- Com relagdo as aplicagbes financeiras da Casa Legislativa, foi verificado que a Edilidade vem fazendo
aplicagées em banco oficial, procurando sempre obter as melhores taxas de rendimentos através de orientagoes
de profissionais do setor da instituigdo bancaria, uma vez que, a Edilidade tem que estar atenta, onde nédo €
permitido aplicagtes de risco das finangas publicas.

Pergunta:

O orgamento do Poder Legislativo no exercicio sofreu alteragbes?

Arlélise do Controlador:
NAO

- Conforme analise até a presente data ndo houve nenhuma alteragdo ao Orgamento do Poder Legislativo.

Pergunta:

Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagdes sobre algum item acima? (em
caso afirmativo, mencionar quais foram).

Analise do Controlador:
NAO

- Apos verificar o relatério do Tribunal de Contas, foi verificado que com relagdo aos itens anteriormente
analisados, ndo houve recomendagdes especificas pelo Tribunal de Contas em balangos anteriores.
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Pergunta:

Houve realizagdo das audiéncias publicas para discutir os trés instrumentos do ciclo orgamentario (PPA, LDO,
LOA) ?

Analise do Controlador:
SIM

- Analisando sobre as realizagdes das audiéncias publicas do Poder Legislativo, referentes aos (PPA, LDO e LOA),
foi verificada por esse Controle Interno que as apresentagdes e discussdes foram realizadas conforme a legislagéo
vigente, fundamentado no Paragrafo Unico do art.48 da Lei Complementar n°101/2000 “Lei Responsabilidade
Fiscal’ e Artigo 211, Paragrafo 2° do Regimento Interno da Casa, o edital das audiéncias foram divulgados através
de publicagdo no Diario Oficial do Municipio, Site oficial da Camara e fixado no quadro de avisos no prédio. As
realizagdes das sessbes das audiéncias para exposicdes dos Projetos foram realizadas presencialmente e
transmissao on-line em tempo real, transmitidas nas plataformas do youtube e redes socias da Camara Municipal
para facilitar o acompanhamento e participagao dos municipes, duvidas e/ou sugestdes, os municipes tiram suas
duvidas e fazem perguntas através de canal de comunicagao, por via email:contato@camarasantabranca.sp.gov.br
durante o evento, as presencas e participagédo sdo registradas por atas e lista de presenga. Os referidos
documentos encontram-se registrados e arquivados em pastas especificas para

comprovagdes.

Pergunta:

Houve redugéo ou aumento da previs&o orgamentaria para o exercicio seguinte?

Aqélise do Controlador:
NAO

- Conforme analisou esse controle interno a proposta orgamentaria da Camara Municipal, vem mantendo um
aumento dentro do limite autorizado pela legislagdo vigente (Lei de Responsabilidade Fiscal), correspondendo
assim no orcamento da Casa, conforme estimativa e estudo do setor responsavel demonstrado no documento
(anexo-oficio n°84/2024) no Relatoério do 2° quadrimestre:
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Pergunta:

Houve exagerado nivel de alteragé&o por créditos adicionais, visualizando insuficiéncia no Planejamento
Orgamentario?

Analise do Controlador:

NAO

- Conforme analise desse Controle Interno n&o houve exagerado nivel de alteragéo por crédito adicionais
durante o exercicio anteriores, e nesse 3° quadrimestre n&o houve nenhuma alteragao por creditos

adicionais no orgamento, demonstrando assim que a Casa em relagao a Gestdo Orgamentéria, Financeira
e Patrimonial vem efetuando um planejamento de sua atividade financeira.

Pergunta:
Tem sido feita conferéncia no recebimento de materiais?

Analise do Controlador:
SIM

- Conforme verificagdo, os materiais recebidos s&o conferidos pelo funcionario responséavel que declara para fins
de liquidagdo da despesa que 0s Servigos ou 0s materiais comprados conferem conforme a Nota Fiscal,
assinando e atestando a conferencia.

Pergunta:
Ocorreu concurso publico neste exercicio?

Analise do contador:
SIM

- Realizagdo do Concurso Publico para provimento do emprego publico de Analista de Compras, esse Controle
Interno ndo encontrou nenhuma irregularidade, o 6rgéo mostrou transparéncia no processo. O processo encontra-
se arquivado com os documentos fisicos para consulta e analise.

- PROCESSO N°302/2024.

- PROCEDENCIA: Lei Municipal N°1808, de 06 de Margo de 2024.
- INTERESSADO-Poder Legislativo- Setor Administrativo

- ASSUNTO: Concurso Publico para provimento do emprego publico de Analista de Compras - Licitagbes e
Contratos no Quadro de Servidores da Camara Municipal de Santa Branca.
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RECEITA

Pergunta:

O repasse financeiro para a Camara Municipal obedece a Emenda Constitucional n® 025/2000, art. 29-A e
encontra-se de acordo?

Analise do Controlador:
SIM

- O Executivo vem obedecendo o repasse financeiro para Camara Municipal conforme Emenda
Constitucional 025/2000, art. 29/A. O valor fixado na Lei Orgamentaria Anual - LEI N°1807, de 28 de
dezembro de 2023 - LOA — Agéo Legislativa - Poder Legislativo: R$2.575.000,00-exercicio de 2024.

Pergunta:

Os repasses a Camara foram efetuados regularmente pelo Executivo no periodo correspondente, obedecendo
ao cronograma de repasse estabelecido na Lei Orgamentaria Anual?

Analise do Controlador
SIM

- Nesse 3° quadrimestre conforme verificagéo, os repasses para a Camara foram efetuados regularmente pelo
Executivo no periodo correspondente, obedecendo sempre ao cronograma, a Lei Orgamentéria Anual n°1.807, de
28 de dezembro de 2023, consta a previsdo de repasse do Or¢camento Legislativo, previsto no PPA, estimado no
valor de R$.2.575.000,00, dividido em 12 parcelas mensais de R$214.583,00, o Executivo efetuou regularmente o
repasse do duodécimo referentes ao 3° Quadrimestre ( set/out/nov/dez). A data limite para o repasse de recursos
ao legislativo foi cumprida, no dia vinte de cada més, conforme a lei, sendo que o descumprimento do referido
prazo (CF,art. 29-A, § 20, inciso Il, e art. 168), sera constituido crime de responsabilidade do Prefeito.
Devolugao/duodécimo/dez ao cofre publico: R$615.894,30
https://pmsantabranca.geosiap.net.br/portal-transparencia/execucao/receita/repasses-duodecimos

Pergunta:
As disponibilidades de caixa tém sido aplicadas de forma regular?

Analise do Controlador:
SIM

- A Camara Municipal tem realizada aplicagéo de forma regular os saldos duodecimais disponiveis em suas
contas correntes, sem prejudicar o pagamento das despesas previamente fixadas e o cumprimento das
obrigagdes financeiras assumidas pelo Poder Legislativo.
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Pergunta:

As aplicagdes financeiras tém sido realizadas de forma a obter as melhores taxas de rendimento?

Analise do Controlador:
SIM

- Com relagéo as aplicagdes financeiras da Casa Legislativa, foi verificado que a Edilidade procura sempre obter
as melhores taxas de rendimentos através de orientagées de profissionais do setor da instituicdo bancaria.
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DESPESA

Pergunta:
Os empenhos das despesas foram emitidos de forma prévia?

Analise do Controlador:

SIM

- Apods analise, foi verificado que os empenhos (obrigagdo de pagamento), realizados pela autoridade
competente da Casa Legislativa (Ordenador das Despesas), estdo sendo emitidos de acordo com o artigo 60
da Lei 4.320/64, onde cita que é vedado despesa sem prévio empenho.

Pergunta:
Os documentos de suporte da despesa publica estdo anexados a nota de empenho?

Analise do Controlador:
SIM

- Analisando os processos de pedidos de empenhos, ha documentos de suporte necessarios anexados a
cada processo de pedido de despesa, havendo justificativas para a realizagdo das despesa e a finalidade
de adquirir o bem ou servigo, bem como pesquisa de prego no mercado.

Pergunta:
O empenho da despesa observa a fonte de Recurso?

Analise do Controlador:
SIM

- Analisando os processos de empenho efetuados pela Casa Legislativa, foi verificado que foi informado
pelo Contador Legislativo, em cada processo a fonte de destinagdo de recursos da despesa solicitada.
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Pergunta:
A nota de empenho registra todas as informagdes basicas exigidas pelas normas?

Analise do Controlador:
SIM

- Todas as notas de empenhos encontram-se registradas as informagoes necessarias para realizagéo
das despesas, conforme exige a Lei n°4.320/64 em seu artigo 61.

Pergunta:
O arquivamento das notas de emprenho se encontra em boa ordem?

Analise do Controlador:
SIM

- Os arquivamentos dos processos de empenhos encontra-se em boa ordem, de facil localizagédo, devidamente
numerados, autorizados pela autoridade competente conforme analise desse controle interno.

Pergunta:
As notas de empenho est&o assinadas pela autoridade competente e pelos responsaveis pela sua emisséo?

Analise do Controlador:
SIM

- Analisando as Notas de Empenho da Casa, encontram-se assinadas pelo Presidente da Céamara-
Ordenador das despesas, Contador Legislativo e Tesoureiro. Ressalto que a Casa Legislativa obedece ao
artigo 58 da Lei 4320/64 (onde cita que, 0 empenho deve ser um ato emanado por autoridade competente)

Pergunta:

A concessdo de adiantamento teve origem em requerimento deferido pela autoridade
competente e mediante empenho prévio?

Analise do Controlador:

SIM — todas as concessdes de despesas s&o autorizadas e deferidas pela autoridade competente
Presidente da Camara ordenador das despesas procedida de empenho e dotagéo propria para o fim.

*Quando ha concessdo de adiantamento pelo Ordenador da despesa, a origem vem através de
requerimento requerido pelo servidor, uma vez que a titulo de adiantamento somente é concedido para
servidores, de acordo com artigo 68 da Lei federal n° 4.320, de 17-03-64 e da Lei Municipal n°2156 de
11-11 1983, procedida de empenho na dotagao prépria para o fim de realizar despesas com viagens.

*Para as despesas dos Vereadores a concessao de reembolso é concedida conforme Resolugéo n° 04
de 28 de novembro de 2017. /ZS/
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Pergunta:
A despesa empenhada esté classificada de forma adequada?

Analise do Controlador:
SIM

- As despesas da Camara Municipal, conforme analise, encontram-se classificada de forma adequada
baseada na Lei n°4.320/64, seguindo assim as normas gerais conforme a Lei de Responsabilidade Fiscal.

O empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigagéo de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condig&o.

As despesas empenhadas devem ser classificadas como fixa e variavel:
Despesa Fixa: gastos que tendem a ser constantes, como a conta de agua, por exemplo.
Despesa Variavel: gastos que variam mensalmente com a despesa financeira.

Pergunta:
A liquidag&o da despesa se baseia em documentos fiscais previstos?

Analise do Controlador:
SIM

- A Camara Municipal conforme analise, em relag&o a liquidagéo das despesas do 6rgéo, vem baseando em
documentos fiscais previstos na legislagéo vigente como:

- Nota fiscal eletrénica (NF-e)...

- Nota fiscal de servigo eletronica (NFS-e)...

- Nota fiscal do consumidor eletrénica (NFC-e)..,

- Conhecimento de transporte eletrénico (CT-e)...

- Manifesto de documentos fiscais eletrénicos (MDF-e)...
- Codigo Identificador da Operagéo de Transporte (CIOT)

Pergunta:
A Nota de Empenho Registra todas as informagdes basicas exigidas pelas normas?
Analise do Controlador:

SIM

Conforme analise as notas de empenhos encontram-se registradas as informagdes necessarias para realizagéo
das despesas conforme exigem a Lei n° 4.320/64 em seu artigo 61.
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Pergunta:
As contratacdes foram realizadas mediante autorizagdes expedidas pela autoridade competente com destinagéo
adequada das vias?

Analise do Controlador:
SIM

- Conforme analise dos documentos de contratagdes efetivadas pelo Orgéo Camara, houve autorizagéo expedida
pela Autoridade competente e as vias dos documentos (Contratos) com destinagéo adequada conforme exige a
legislagéo.

Pergunta:
Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagdes sobre algum item acima? (em

caso afirmativo, mencionar quais foram).

An_élise do Controlador:
NAO

- Em analise nao houve recomendagdes efetuada pelo Tribunal de contas sobre 0s assuntos fiscalizados acima.

Pergunta:
As prestagées de contas dos adiantamentos foram analisadas e aprovadas pela Contabilidade?

Analise do Controlador:
No 3° quadrimestre ndo houve solicitagéo de adiantamentos e as prestagoes de contas dos reembolsos
estao sendo cumpridas conforme a Resolugdo n°04/2017 e Resolugéo n°01/2028.

Pergunta:
O valor adiantado esta dentro dos limites autorizados pela lei e o servidor estava habilitado a receber?

Anélise do Controlador:
SIM

-0 valor de adiantamento ao servidor habilitado sempre & concedido dentro dos limites autorizado. A
solicitaggo é feita através de requerimento ao Ordenador das Despesas da Casa, contendo as informagoes

necessérias e justificativas baseando sempre na legislagéo vigente. /%
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Pergunta:
O valor do adiantamento foi movimentado através de conta bancéria especifica?

Analise do Controlador:
Nao houve adiantamento no 3° quadrimestre

- Quando ha adiantamentos ou reembolsos os valores sdo movimentados através da conta bancaria,
sendo conta movimento (conta Unica da Casa Legislativa).

Pergunta:

Os adiantamentos concedidos s&o controlados através de registros contabeis no sistema de compensagao?

Analise do Controlador:
SIM

- Apds verificagdo no Balancete Contabil, foi concluido que quando ha adiantamentos (ou reembolso)
concedidos pela Casa Legislativa, esses s&o controlados devidamente através dos seus respectivos

registros contébeis de compensagao.

Contas analisadas no Sistema Compensado:

7.9.4.3.0.00.00- Contrapartida de Adiantamentos Concedidos
8.9.4.3.1.00.00- Adiantamentos Concedidos

8.9.4.3.2.00.00- Baixa de Adiantamentos Valor Utilizado
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Pergunta:
O estagio da liquidagdo da despesa esta sendo observado?

Analise do Controlador:
SIM

- Conforme andlise a Casa vem cumprindo o estagio da liquidagdo da despesa previsto na Lei:
Empenho/Liquidagéo e Pagamento, envolvendo todos os atos de verificagao e conferéncia, desde a entrada do
material ou a prestagéo do servico até o recolhimento da despesa, como define a Lei abaixo:

Lei n° 4.320 de 17 de marco de 1964 - Art. 63. A liquidag&o da despesa consiste na verificagéo do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos € documentos comprobatérios do respectivo crédito.

§ 1° Essa verificagao tem por fim apurar:

| - a origem e o objeto do que se deve pagar;

Il - a importancia exata a pagar;

Il - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagao.

§ 2° A liquidag&o da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera por base:
| - o contrato, ajuste ou acordo respectivo;

Il - a nota de empenho;

Il - os comprovantes da entrega de material ou da prestagéo efetiva do servigo.

Pergunta:

Houve gastos ndo amparados no principio da legitimidade, ou seja, sem o lastro do interesse publico (S&o as
chamadas despesas improprias (ex: promogéo pessoal de agentes politicos; anuidades de conselhos
profissionais; gastos exagerados e desmotivados em viagens oficiais)?

Analise do Controlador:
NAO

- Apos analise foi visto que, a Casa Legislativa ndo efetuou até a presente data nenhum gastos com
despesas improprias. Ressalto que o Controle Interno, estd efetuando com total atengdo, conforme
orientagéo do TCE/SP (Manual Gestéao Financeira-Camara Vereadores) onde citamos os principais itens:

1-Falta de modicidade nos gastos em viagem oficial (nimero despropositado de participantes; gasto
exagerado com refeicdes e hospedagem).

2-Subvengado a entidades sociais, ajuda a pessoas carentes, locomogao de pacientes, visto que tais gastos
sdo da exclusiva competéncia do Executivo. \ ( )
’(%/‘

/ ~—
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3-Promogao pessoal de autoridades e servidores publicos, em afronta ao art. 37, § 1° da Constituigo.

4-Pagamento de multas pessoais de transito, ou seja, as que nao se referem a ma conservagéo do
veiculo oficial.

5-Pagamento de anuidade de servidores em conselhos profissionais como OAB, CREA, CRC, entre outros.

6-Gastos excessivos com telefonia celular.
7-Distribuicao de agendas, chaveiros, buqués de flores, cartdes e cestas de Natal, entre outros brindes.
8-Festas de confraternizagao dos funcionarios publicos.

9-Assinatura de TV a cabo e revistas que nao veiculam temas ligados a Administrag&o Publica.

Pergunta:

Ha Nota de Empenho com histérico genérico, vago e impreciso?
Ar]élise do Controlador:
NAO

- Analisando as Notas de Empenhos as informagdes registradas foram necessarias para justificar a .
realizagéo das despesas. \! &
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PESSOAL

Pergunta:
Qual o percentual gasto da despesa com pessoal?

Analise do Controlador:

-Nesse 3° quadrimestre o percentual gasto com pessoal foi de (1,68%) , conforme demonstrou o Relatério de
Gestéo Fiscal (https:Ilpmsantabranca.geosiap.net.br/portal-transparencia/puincacoes) sendo assim a
Casa vem controlando e mantendo o equilibrio nos gastos publicos, de forma a evitar o comprometimento de
toda a receita, obedecendo a legislag&o vigente.

Art. 20 da Lei Complementar n°. 101/00 estabelece os limites globais, onde n&o podera exceder os percentuais
estabelecidos.

a) 6% (seis por cento) para o Legislativo, incluido o Tribunal de Contas do Municipio, quando houver;

Pergunta:

Tendo o Poder Legislativo ultrapassado o limite prudencial da despesa de pessoal (95% do Teto), continua o
aumento de tal gasto?

Analise do Controlador:
NAO ultrapassou

- Conforme analise o Controle Interno verificou que o Poder Legislativo ndo ultrapassou o limite Prudencial 95%
da despesa com pessoal, atendendo a Lei de Responsabilidade Fiscal (par.unico.art.22 LRF).

Pergunta:

No tocante & despesa laboral, emitiu o Tribunal de Contas alerta sobre ultrapassagem de 90% do teto atribuido a
cada Poder?

Ar_1é|ise do Controlador:
NAO ultrapassou

- Até o momento no que se diz tocante a despesa laboral, o TCE n&o emitiu qualquer alerta sobre ultrapassagem
de 90% do teto atribuido a esta Casa Legislativa. Ressalto que, até a presente analise ndo houve despesas proibidas
conforme Responsabilidade Fiscal ( L.C 101/200) que antepde limite de gastos em ano eleitoral.
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TRANSPARENCIA

Pergunta:
A Camara criou o Servigo de Informag&o ao Cidadao (art. 9° da Lei 12.527/2011)?

Analise do Controlador:
SIM

A Camara Municipal criou o servigo de informagéo ao Cidaddo, e-sic, através da Resolugéo n°02, de
25/09/2015, em atendimento ao Artigo 9° da Lei 12.527/2011. O mecanismo possibilita, a qualquer pessoa fisica
ou juridica, sem necessidade de apresentar motivo, solicitar informacées publicas dos orgaos e entidades.

O mecanismo esta disponivel no site a qualquer cidaddo: www.camarasantabranca.sp.gov.br

Pergunta:
A Entidade esta efetuando a publicagéo da Lei n® 131/2009 (Lei da Transparéncia)?

Analise do Controlador:
SIM

- A Casa Legislativa vem efetuando publicagdo obedecendo a legislagao vigente- Lei Complementar n®131/2009
( Lei da Transparéncia) , no site oficial da Camara Municipal é possivel encontrar no Portal da Transparéncia os
seguintes itens : Contratos, Licitagdes, Balancetes , Relatérios LRF, Dados de Pessoal e Movimentos da Execugéo.

www.camarasantabranca.sp.gov.br -
Portal da Transparéncia

link: https://pmsantabranca.geosiap.net.br/portal-transparencia
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TESOURARIA

Pergunta:
As conciliagdes bancarias tém sido feitas em periodos mensais e entregue ao TCE no prazo ou fora do prazo?

Analise do Controlador:
SIM

- No 3° Quadrimestre conforme analise as conciliagées bancarias foram realizadas mensalmente e foram enviadas
no prazo TCE.

Pergunta:
Os pagamentos s&o feitos apés o prévio empenho e com assinatura do ordenador da despesa?

Analise do Controlador:
SIM

- Os pagamentos no 3° quadrimestre, analisados, encontram-se em boa ordem, efetuados ap6s o préevio
empenho, atendendo a legislagéo vigente e encontram assinados pelo ordenador da despesa (Presidente da
Camara), cumprindo as etapas exigidas em lei, para a realizagdo da despesa.

Pergunta:
A ordem cronolégica de pagamento tem sido obedecida?

Analise do Controlador:
SIM

- Até a presente data n&o houve quebra da ordem cronolégica dos pagamentos. A Casa vem obedecendo
conforme enuncia o art.141, da Lei n° 14.133/21, os pagamentos das obrigagdes publicas vém seguindo a
"estrita ordem cronolégica das datas de suas exigibilidades", ou seja, da data da liquidagdo da despesa ou
daquela prevista em contrato (geralmente 30 dias apés emissao da Nota fiscal).

Pergunta:
Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagoes sobre algum item acima? (em caso
afirmativo, mencionar quais foram).

Analise do Controlador:
NAO

Em balangos anteriores, o Tribunal de Contas ndo efetuou recomendagdes especificas sobre os itens anteriormente
relatados.
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LICITACAO

Pergunta:
As licitagdes foram realizadas com base em requisicdes e autorizadas pela autoridade competente.

Analise do Controlador:

- Nesse 3° quadrimestre ndo houve realizagdo de Licitagao

Pergunta:
Os Editais estao conforme as sumulas 14 a 30 do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo?

Analise do Controlador:

- Nesse 3° quadrimestre ndo houve realizag&o de Licitagao

Pergunta:
O objeto da licitagdo foi bem definido?

Analise do Controlador:

- Nesse 3° quadrimestre ndo houve realizagéo de Licitagéo

Pergunta:

Os Convites tém sido expedidos sempre para os mesmos fornecedores.

Analise do Controlador:

- Nesse 3° quadrimestre ndo houve realizagdo de Licitagéo

Pergunta:

Tem-se recorrido, de modo inconveniente, muito mais aos Convites do que aos Pregdes?

Analise do Controlador:

- Nesse 3° quadrimestre n&o houve realizagdo de Licitagéo
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Pergunta:

Relativamente a despesa total, tem sido elevado o nivel de contratagdes diretas (dispensas ou inexigibilidade),
a indicar desvio do constitucional principio da licitagao.

Analise do Controlador:

NAO
- Conforme analise do controle interno, as contratagdes diretas por dispensas realizada pela Casa encontra-
se dentro dos limites e dentro dos principios da legislagéo vigente, todas estao registradas no Portal da
Transparéncia da Camara, estando disponivel a qualquer pessoa para analise.

Pergunta:
Nas dispensas licitatorias por valor, faz a entidade pesquisa junto a pelo menos trés fornecedores?

Analise do Controlador:
SIM

- A Casa Legislativa no que se refere as dispensas de licitagdo analisada pelo Controle Interno, a mesma
vem procedendo conforme orientag&o o cumprimento a Lei n°14.133/2021- artigo 75; se faz a pesquisa de preco
de no minimo trés orgamentos e juntadas ao processo de solicitagdo de compras, objetivando sempre 0 menor
preco e qualidade de servigo, demonstrado documentalmente nos processos analisados, que a vantajosidade
esta presente na contratag&o direta realizada pela Casa.

A Lei 14.133/2021 exige que, em caso de dispensa de licitagéo, sejam apresentados no minimo trés orgamentos por item
solicitado.
A lei também exige que a consulta seja feita a no minimo trés fornecedores, por meio de solicitagao formal de cotagéo.
A dispensa de licitagdo pode ocorrer em diversas situagoes, como:
Contratacao de servigos ou aquisigdo de produtos com valores inferiores a determinados limites

Quando a contratagdo mantém as condi¢cdes de um edital de licitagdo anterior, sem que tenham sido apresentadas propostas
validas

Quando a contratagdo envolve bens, pegas ou componentes necessarios a manutencdo de equipamentos
O processo de dispensa de licitagdo deve incluir os seguintes documentos: Estimativa de despesa, Termo de referéncia ou
projeto basico, Pareceres técnicos e juridicos, Justificativa da escolha do fornecedor, Comprovagao de preco justo.

Pergunta:

A entidade vem informando, ao Tribunal de Contas, as sangdes aplicadas a contratados, nos moldes do artigo 156
da lei n°14.133/2021
Analise do Controlador:

- Nesse 3° quadrimestre a Casa Legislativa ndo aplicou em nenhum contrato as sangdes conforme determina
o artigo acima citado.
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Pergunta:
Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendacdes para os itens acima de atencéo.?

Analise do Controlador:
NAO

- Em balangos anteriores o Tribunal de Contas no fez recomendagdes especificas para tais assuntos.

Pergunta:
A Comisséo de Licitagdes foi renovada para o exercicio.

Analise do Controlador:
N&o.

Pergunta:

As licitagdes foram realizadas através de abertura de processos, numeradas, registradas em protocolo
proprio, autorizadas pela autoridade competente e publicadas de forma regular.

Analise do Controlador:

Nesse 3° quadrimestre ndo houve realizag&o de Licitag&o

Pergunta:

Consta do processo licitatério parecer prévio da Assessoria Juridica aprovando a minuta do Edital e do Contrato.

Analise do Controlador:

Nesse 3° quadrimestre ndo houve realizagéo de Licitagéo

Pergunta:

As deliberagdes da Comissao de Licitagdo em cada processo foram registradas em atas.

Analise do Controlador em:
Nesse 3° quadrimestre ndo houve realizagéo de Licitagéo
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Pergunta:
Ha cadastro atualizado de fornecedores.

Analise do Controlador:
SIM

- Conforme andlise foi visto que o cadastro de fornecedores esta devidamente atualizado.

Pergunta:
Os processos licitatorios foram enviados ao TCE no prazo legal.

Analise do Controlador em:

Nesse 3° quadrimestre n&o houve realizagdo de Licitagao
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CONTRATO

Pergunta:
Quando obrigatério, o contrato foi formalizado e elaborado de acordo com as normas legais e recebeu parecer da
Assessoria Juridica.

Analise do Controlador:
SIM

- Os contratos e aditivos firmados pela Casa Legislativa, constou-se que foram previamente analisados e
examinados pelo setor juridico da Camara Municipal, conforme determina o art. 38, paragrafo unico, da Lei n°
14.133/2021 (Lei Geral das Licitagdes e Contratagdes Publicas), as minutas de editais de licitagdo, bem como
as dos contratos, acordos, convénios ou ajustes, devem ser previamente examinadas e aprovadas por
assessoria juridica da administragéo.

- de acordo com as normas legais, sendo analisado e recebendo parecer do setor Juridico da Casa Legislativa.

Pergunta:
O resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados tempestivamente.

Analise do Controlador:
SIM

- Estao sendo publicados tempestivamente no veiculo de informag&o oficial da Camara Municipal no enderego
eletrénico : www.camarasantabranca.sp.qov.br (portal da transparéncia) e também seus extratos publicados no
Diario Oficial do Municipio no enderego eletrénico: www.santabranca.sp.gov.br

Pergunta:
Os contratos foram registrados na Nota de Empenho e enviados ao TCE no prazo legal.

Analise do Controlador:
SIM

- Conforme analise os contratos estdo sendo registrados devidamente nas suas respectivas notas de empenho.

Pergunta:
Os contratos foram registrados em protocolo préprio e arquivados em ordem cronolégica juntamente com seus
aditivos.

Analise do Controlador:
SIM

- Conforme analise os contratos e seus aditivos estdo sendo registrados em protocolo préprio e arquivados pelo
setor responsavel. \ C ;
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Pergunta:

A execugao dos contratos de obras e seus aditivos foram ou estédo sendo acompanhados e fiscalizados por
profissional habilitado.

Analise do Controlador:
SIM

- A execugdo dos contratos de obras e seus aditivos quando s&o realizados conforme analise, vem sendo
acompanhados por profissionais habilitados, e quando necessario, ha contragéo de profissional. As obras mais
simples sempre que necessario ha indicagdo de um representante da Casa designado pela Administragéo
pertinente para fiscalizar.

Pergunta:
A entidade vem realizando muitos aditamentos contratuais

Aqélise do Controlador:
NAO

- A Casa legislativa ndo vem realizando excessivos aditamentos contratuais, os contratos que foram alterados
pela Casa no 1° quadrimestre, estdo com as devidas justificativas, conforme autoriza o art.124 da Lei
14.133/2021 sendo formalizado mediante Termo Aditivo de Contrato.

Pergunta:
O resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados tempestivamente?

Analise do Controlado:
SIM

- Os resumos dos contratos e seus respOectivos aditivos estdo sendo publicados tempestivamente, no Diario
Oficial do Municipio de Santa Branca no enderego eletrénico: www.santabranca.sp.gov.br
http://santabanca.sp.qov.br/diario-oficial/ veiculo de informagdo no site oficial da Cémara
www.camarasantabranca.sp.gov.br e também sao publicados seus extratos no Diario Oficial. %

N
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Pergunta:

Os contratos foram registrados na Nota de Empenho e enviados ao TCE no prazo legal?

Analise do Controlador:
SIM

- Ap6s andlise foi constatado que os contratos estéo vinculados as Notas de Empenhos e encontram-se

registrados. As informagdes sobre os contratos estdo sendo encaminhados de forma eletronica no prazo legal

conforme prevé a Fase |V do sistema AUDESP. f
st -
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ALMOXARIFADO

Pergunta:
Ha definigdo de estoques minimos

Analise do Controlador:

NAO
- A Casa Legislativa, ndo possui aimoxarifado, uma vez que se utiliza apenas consumo imediato. Portanto ndo ha
estoques de produtos, inventarios e requisigdes de entradas e saidas de materiais.

Pergunta:
Tem sido feita conferéncia no recebimento de materiais?

Analise do Controlador:
SIM

- Os materiais adquiridos pela Camara Municipal s&o conferidos por um funcionario responsavel.

Pergunta:
Em balancos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagoes para tal item de atengao

Analise do Controlador:
NAO

- Em balangos anteriores, o Tribunal de Contas nao fez recomendagdes para o item almoxarifado.
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PATRIMONIO

Pergunta:
Foi realizado o inventario anual de bens moveis e imdveis, nos termos do art. 96 da Lei n° 4.320, de 19647

Analise do Controlador:

- A realizagéo do inventario encontra-se em tramite para obteng&o de dados.

Pergunta:

Existe termos de transferéncias de bens?

Analise do Controlador:

SIM
- A Entidade usa Termo de Transferéncia de Bens, quando ocorre o fato.

Pergunta:
Em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas recomendagdes para tal area?

Analise do Controlador:
SIM

- Em balangos anteriores, no exercicio de 2023, o Tribunal de Contas efetuou recomendagdes item controle de
Inventario, mas a Camara corrigiu e providenciou as medidas corretas e necessarias apontadas.
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QUADRO DE SERVIDORES E AGENTES POLITICOS

Pergunta:

A nomeagao de servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo se deu através de aprovagado em Concurso
Publico previsto na LDO. (Relatério de apoio obtido no Sistema de Administragéo de Pessoal)

Analise do Controlador:

- Nao houve nomeagéo de servidores nesse 3° quadrimestre.

Pergunta:
Ocorreu concurso publico neste exercicio?

Analise do Controlador:
SIM

Edital n°001-2024

Pergunta:
Como sao controlados os gastos com telefonia?

Analise do Controlador:
SIM

- Os gastos vém sendo controlado através de analises mensalmente das contas, blogueios de ramais,

onde ha uma centralizagéo de autorizagéo de ligagdes realizada na recepgao, havendo um controle de
ligagdes interurbanas.

Pergunta:

Como séo controlados os gastos com Veiculo Oficial?

Analise do Controlador:
SIM

- Através de relatérios e planilhas demonstrando transparéncia necessaria quanto a utilizagdo do veiculos conforme
Modelo de planilha abaixo; sendo vistoriada por esse controle interno e o presidente da Camara.
- controle de quilometragem (KM:

- controle de gastos com combustiveis;
- controle de uso dos veiculos pelos vereadores; £
- controle de saida, chegada e destino dos veiculos P
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CONTROLE MENSAL DOS VEICULOS DA CAMARA MUNICIPAL E CHECK-LIST DIARIO |
* Verificar os niveis de agua de dleo, bem como as condides de pneus, lataria e os vidros doveiculo. Se estiver tudo certo, anotar “OK" no campo “CHECK-LIST". |
Caso tenha sido feito algum ajuste ou exista algum dano no veiculo descrever no campo “DESCRICAO DA SITUACAO DO VEICULO” no verso deste formuldrio:
(exemplo: completado o nivel do dleo, lanterna traseira direito quebrada).

Saida Chegada

VEICULO: Més: ANO:
"Hora Km Checklist | Hora  Km  Checklist | Assinatura

Dia| Funciondrio | Origem (cidade) Destino (lugar) § Assunto
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) CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
RELATORIO DE CONTROLE INTERNO - 3° QUADRIMESTRE- 2024
PERIODO: SETEMBRO a DEZEMBRO DE 2024

EXONERACOES

Pergunta:
Ocorreram exoneragdes no referido quadrimestre?

Analise do Controlador:
Sim — (uma exonerag&o) Portaria n°29, de 27 de novembro de 2024.
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) CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
RELATORIO DE CONTROLE INTERNO - 3° QUADRIMESTRE- 2024
PERIODO: SETEMBRO a DEZEMBRO DE 2024

GESTAO PESSOAL

Pergunta:
Houve oscilagdo no quadro de pessoal no periodo indicado (Relatério de Apoio obtido do Setor de Pessoal).
Analise do Controlador:

SIM

- No 3° quadrimestre houve oscilagéo no quadro de pessoal- exoneragao de funcionario.
PORTARIA N° 29, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2024

Pergunta:

Qual foi o prazo para publicagédo desta casa referente relatério de pessoal?

Analise do Controlador:

- Os relatérios de pessoal estdo sendo publicados quadrimestralmente.

Pergunta:

E publicado, bimestralmente ou semestralmente, o demonstrativo financeiro e or¢amentario de receita e despesa
previdenciaria.

Analise do Controlador:

- N&o ha despesa previdenciaria, pois a Casa Legislativa trabalha apenas com regime geral, o que tira a
obrigatoriedade de publicagéo.

Pergunta:
Os beneficios concedidos néo diferem dos previstos no regime geral da previdéncia social.

Analise do Controlador:

Sim diferem.

- Os beneficios concedidos aos servidores da Camara Municipal diferenciam dos previstos no Regime Geral da
Previdéncia, pois séo concedidos através de Lei Municipal.
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) CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
RELATORIO DE CONTROLE INTERNO - 3° QUADRIMESTRE- 2024
PERIODO: SETEMBRO a DEZEMBRO DE 2024

Pergunta:

O legislativo mantém suas despesas abaixo de 70% dos repasses recebidos no periodo, obdenha o relatorio de
andlise no Setor de Administracdo de Pessoal e RH.

Analise do Controlador:

SIM

- O Controle analisou e concluiu que o Poder Legislativo manteve nesse 3° quadrimestre suas despesas com
pessoal abaixo dos 70% ,atendendo ao limite constitucional para gasto com folha de pagamento (Emenda
Constitucional n°25, de 14 de fevereiro de 2000).Conforme demonstrativo da Despesa com pessoal.

https://pmsantabranca.geosiap.net.br/portal-transparencia/publicacoes

Pergunta:

O legislativo mantém os subsidios limitados, obedecidas as normas vigentes em relagéo ao Deputado Estadual e
Populagao do Municipio (Relatério deve ser obtido no setor de Administragéo de Pessoal)

Analise do Controlador:
SIM

- O legislativo mantém os subsidios dos agentes politicos da Casa limitado, obedecendo o limite constitucional,
em relagéo ao Deputado Estadual e Populagéo do Municipio.

- Subsidio fixado para a Legislatura 2020 a 2024 — Resolugéo n° 03 de 03 de setembro de 2020.

Pergunta:

A concessao de férias segue as normas instituidas pelo Estatuto do Servidor Publico Municipal para os ocupantes de
cargo efetivo. Para os regimes CLT, obedece as normas instituidas naquele regime como pagamento com no
minimo 2 dias de antecedéncia.

Analise do Controlador:
SIM

- A Casa Legislativa na concesséao de férias dos servidores, segue rigorosamente o Estatuto do Servidor Publico
Municipal e a CLT - Consolidagéo das Leis do Trabalho.

Pergunta:
O gozo das férias ocorrem dentro do prazo legal.

Analise do Controlador:
SIM

- O gozo das férias dos servidores da Casa vem sendo autorizadas dentro do prazo legal garantido
constitucionalmente o direito do servidor conforme Artigo 129 da Consolidagao das Leis do trabalho- . ( )
R

CLT.
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) CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
RELATORIO DE CONTROLE INTERNO - 3° QUADRIMESTRE- 2024
PERIODO: SETEMBRO a DEZEMBRO DE 2024

Pergunta:

1.Existe o controle de ponto individual:

2.Para os internos ha a marcagéo de ponto eletrénica ou mecanica
3.Para os vigias internos, como é administrada a frequéncia
4 Para os trabalhadores externos é adotada a folha de ponto externo

Analise do Controlador:
SIM

1.Para os Internos: Nao ha ponto eletrénico ou mecanica (modo € individual). O controle de Ponto dos servidores

s&0 controlados através de folha de ponto pelo RH da Casa e vistoriado e assinado pelo Presidente, ordenador das
despesas.

2.Para os Vigias Interno: Nao ha vigia interno no momento.

3.Para Trabalhadores Externos (Terceirizado). O controle de ponto ¢ feito pela empresa que presta servigos e
supervisionado pela Administragéo.

Pergunta:

O trabalho em horario extraordinario (Horas Extras) é previamente autorizado pela chefia do setor, existe documento

autorizando, esses documentos sdo encaminhados ao setor de Administragdo de Pessoal, para que de posse deles,
validem as horas extras ou n&o.

Analise do Controlador:
SIM

- Analisando os comprovantes e autorizagdo, as horas extras realizadas pelos servidores foram autorizadas pela
autoridade competente Presidente da Camara-Ordenador das despesas, com caracterizagdo do interesse
publico da Casa e da necessidade, pois as sessdes ordindrias sdo realizadas nas segundas-feiras, fora do
horario normal de trabalho e no periodo noturno, comprovando assim a extrema necessidade dos trabalhos dos
servidores, justificativas definidas também principalmente em balangos anteriores.

- Esse controle interno diante do assunto em analise constatou que a terceirizagéo desses servigos, mediante
contratagdo de empresa especializada oneraria muito mais o orgamento da Edilidade.
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Pergunta:
Os afastamentos sdo comunicados em tempo habil ao setor de Administragdo de Pessoal?

Analise do Controlador:
SIM

- Quando ocorre o fato, os afastamentos sdo comunicados ao Setor de Administragdo de Pessoal com base em
requerimento efetuado pelo servidor e autorizado por Portaria.

Pergunta:
A administracdo do vale-transporte tem recadastramento ou comprovagédo anual de enderego?

Analise do Controlador:
SIM

- Recadastramento e comprovagéo de enderego dos servidores que recebem esse beneficio s&o realizados
anualmente pelo setor responsavel.

Pergunta:
Para os servidores que recebem a Insalubridade e Periculosidade, existe o parecer da Divisdo de Medicina do
Trabalho identificando e qualificando as atividades insalubres e perigosas com laudo.

Analise do Controlador:

- N&o ha servidor que recebe insalubridade e periculosidade
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CONCLUSAO

Quanto as informacdes contidas no relatério, constatei que os dados apresentados s&o fidedignos, e que
a Camara Municipal de Santa Branca, vem cumprindo a Legislagdo vigente, em especial ao
processamento da despesa e as normas legais quanto & execucdo Orcamentaria, Financeira e

Patrimonial.

Durante o exercicio, procurei observar as a¢des quanto a verificagdo dos procedimentos operacionais e,
especialmente, quanto ao atendimento dos principios constitucionais, quanto a legalidade, moralidade,
impessoalidade e eficiéncia dos atos de gestdo, promovendo o atendimento as disposi¢bes legais e a

eficiéncia operacional.

Conforme exposto no relatério, os valores empenhados e liquidados n&o extrapolaram os respectivos

créditos orgamentarios disponiveis.

Constatou-se que o 6rgdo Camara de Santa Branca, acatou as recomendacdes e apontamentos
mencionados no relatério anterior do TCE, pois o objetivo € melhorar e atingir a aprovagéo sem

ressalvas ou recomendagdes.

Por fim, conclui-se que o Poder Legislativo, no 3° quadrimestre de 2024, de uma forma geral, atendeu
aos requisitos da gestao fiscal, administrando seus gastos e mantendo o equilibrio financeiro, prevenindo
gastos desnecessarios com o dinheiro publico, bem como apresentou os percentuais de aplicagao
dentro dos limites legais.

Uma vez que nao se encontrou irregularidades quaisquer no 3° Quadrimestre de 2024 o parecer do
Controle Interno da Camara Municipal de Santa Branca é favoravel.

Estamos dando ciéncia ao Presidente da Camara e também estara disponibilizado no Site Oficial deste

Poder Publico, concomitantemente o referido relatério ficarda a disposicdo do nal de Contas do

Estado de Sao Paulo.

Santa Branca, 30 de de bro de 2024.

o ("’—H —_— -
o < i ‘
Helcia iriglles Ferreira Jorge Luiz : ousa Mir. dN“ *
Resportsavel pel role Interno Presidente da Camara
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PARECER FINAL

Eu, Jorge Luiz Sousa Miranda, Presidente da Camara Municipal de Santa Branca,

declaro ter tomado ciéncia referente as informagdes do Relatério do Controle Interno

referente ao 3° Quadrimestre de 2024. _\\

\ T,
'C\»/)

N\ \

-

Jorge Luifﬁ%élmd*a”\\

Presidente da Camara Municipal

l
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